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1. Instalacao do aplicativo

Apoés baixar o arquivo setupDigita.exe, dé um dugllque no mesmo para

iniciar a instalacdo e na janela aberta cliqueatad’'Avancar’.

e ASPDigita - Programa de Instalagio Q'E @

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de ASPDigita

Este Aszistente wa instalar 25PDiagita 1.00.00 no seu
computador

E recomendada que vocé feche todos a3 outros aplicativos
antez de continuar,

Chgue em Avancar para continuar, ou em Cancelar para sair do
Programa de Instalac3o.

I Avancat > ] [ Cancelar
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O instalador ira instalar o aplicativo na pasta r@ad (C:\Arquivos de
Programas\ASPDigita), caso prefira alterar o laealnstalacdo, basta clicar em

‘Procurar...’” e selecionar o novo local. Depoisqué em ‘Avancar’ para

continuar com a instalagao.

i ASPDigita - Programa de Instalacao

Selecione o Local de Destino ‘
Onde ASPDigita deve ser instalado?

’J 0 Programa de Instalacio ird instalar ASPDigta na sequinte pasta.

Para continuar, clique em Avancan. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente, clique

em Procurar.
rogramasaSPDigta Procurar...

S¥o necessdnos pelo menos 7.4 MB de espaco livie em disco.

[ < Valar ][ Svancal » ] [ Cancelar J
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Na préxima janela podemos indicar qual ser4 o ndanpasta criada ho menu
Iniciar ou, caso prefira que o instalador ndo neehuma pasta no menu, basta
marcar o campo ‘Nao criar uma pasta no Menu Idic@ique em ‘Avancar’

para continuar a instalacao.

e’ ASPDigita - Programa de Instalagéao

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar "
Onde o Programa de Instalag3o deve colocar oz atalhos do programa? {E

b 0 Programa de Instalag3o ird criar os atalhos do programa na seguinte pasta
Wil doMenuIniciar.

Clique em Avancar para continuar. Se vocé quiser escolher outra pasta, clique em
Procurar.

[] Mo criar uma pasta no Menu Iniciar

< Yolar " Avancat » I [ Cancelar
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O instalador trara como padrdmpc&o de criar um icone na Area de Trabalho,

isto € recomendavel, pois facilita o acesso acaplo. Cligue em ‘Avancar’.

05 ASPDigita - Programa de Instalagdo

Selecionar Tarefas Adicionais h

Quais tarefas adicionaiz devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que voce deseja que o Programa de Instalagio execute
enquanto instala ASPDigita & clique em Avangar,

[cones adicionais:
[Criar um icone na Area de Trabalha

[ < Valtar ]l Avancar > | [ Cancelar ]
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Na proxima tela, basta clicar em ‘Instalar’ parasgeguir com a instalacao.

e ASPDigita - Programa de Instalagdo

Pronto para Instalar ‘
[ Programa de Inztalacio esta pronto para comegar a instalacao de ASPDigita no =
sl computador. LS. =

Clique Instalar para miciar a instalago, ou clique em Yoltar e vocé quer revisar ou
alterar alguma configurac@o.

Local de desting:
C:\Arquivos de programashaSPDigita

Pasta do Menu Iniciar;
ASPDigita

Tarefas adicionais:
[cones adicionais:
Criar um icone na Area de Trabalho

[ < Woltar ][ Instalar ] [ Cancelar

Depois basta clicar em ‘Concluir’.

nstalagc EIElx|

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de ASPDigita

0 Programa de Instalacao terminou de instalar A5PDiaita no
seu computador. 0 programa pode ser iniciado clicando nos
icones instalados,

Chgue em Conclar para sar do Programa de Instalagao,

Executar ASPDigita

Concluir

Grupo Assessor Publico
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2. Utilizac&o do aspDigita

Esse Aplicativo € um facilitador do Processo Liéite, permitindo que o

Fornecedor preencha os valores da proposta e gas @dormacdes sejam

geradas na forma de arquivos XMLs para serem apeetes no dia do certame.

2.1. Cadastros e configuracdes iniciais

2.1.1. Cadastro de Fornecedores

Antes de iniciarmos a importacdo dos processosnaeveprimeiramente
cadastrar a empresa que ira preencher a propestensia opcao de cadastrar
mais de uma empresa, pois podemos trabalhar canexemplo, matriz e
filial utilizando apenas um aplicativo.

Para realizar o cadastro, basta acessar o menwst@mdBornecedores e na
janela aberta, clicar no botiZ(Inserir) e inserir as informagées solicitadas,
todas as informacbes sdo de suma importancia,éaisavés delas que o
cadastro da empresa, junto ao 6rgao realizadorclacéo, ficara sempre
atualizado. Apds a insercdo das informacdes, lmdistar no boticH para
salvar o registro.

Nos campos ‘Timbre Superior e ‘Timbre Inferior’ ¢g@se informar o
espaco, em milimetros, que sera reservado parmbes superior e inferior

caso o utilize papel timbrado para a impressa@uogsostas.

Grupo Assessor Publico
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Cadastro de Fornecedor

o4 b 8 d s T E R "
Mome/Razdo Social M atureza Tipo
[ ] =l =
MHome Fantaszia Instricda Estadual CMEI

l

]

.. ¢ -

... Endereco

Endereca Complementa B airra
| | |
Cidade CEFP Teletone
| | 1 -
E-riail Site
| |
e et
Timbre Superiar(mmn]; j—h Timbre Infenar(mm]; 1—

1 - Cadastro de Fornecedor

2.1.2. Cadastro de Marcas

O cadastro de marcas sera automaticamente preeraghid a importacéo do

primeiro processo, mas no momento da digitacdopdagostas € possivel

realizar a inclusdo de uma nova marca, caso a ntesejada nao esteja

cadastrada.

Basta acessar o menu Cadastros/Marcas, clicartéo L“ﬂ)ﬁlnserir) e digitar a

descricdo da nova marca e clicar no bddipara salvar.

Cadastro de Marcas

I | } ki

Dezcrcdn da Marca
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2.2. Importacao, digitacdo e exportacao das propast

Para realizar a digitacdo das propostas seguir8r{to8s) passos: Importacéo
do Processo, Digitacédo da Proposta e Exportac&vagmsta.

* Importacéo do Processo
Para importar o processo licitatorio € necessan® & empresa esteja

cadastrada, ver topico 2.1.1 deste manual, e tanpleSsuir 0 arquivo
XML com os dados do processo, este arquivo sepdiisilizado pelo
orgao realizador da licitacao.
ApdOs conferir estes pré-requisitos, deve-se acessarmenu
Movimento/Importar Processo como na figura abaixo:

[ AspDigita - Digitacao de Propostas

Cadastros BAGEG= N Relatdrios  Ajuda

Proposta

Importar Processo

Restaurar Proposta

2- Menu Importar Processo

Grupo Assessor Publico
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Sera aberta uma janela conforme a figura 3, ondeanmgpo ‘Arquivo
XML’ indicamos o caminho onde esta gravado o argud¥L com os
dados do processo licitatério. E no campo ‘Forneced nome da

empresa que participara do certame.

] Importacao do Processo

Arquivo XML

| =
Fornecedor

| =]
|

I E Impaortar Processo |

3 - Importacdo de Processo

» Digitacdo da Proposta
ApoOs a importacdo do processo, passamos paratagdigida proposta,
para isso basta acessar o0 menu Movimento/Profdeisiard 4) e, sera

aberta uma janela conforme a figura 5.

B AspDigita - Digitacdo de Propostas

Cadastros Wil o Felatdrios  Ajuda

Importar Processo
Restaurar Proposta

4 - Menu Proposta
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Digitagdo de Proposta

. 4 H i AT - = r
Pracessa: | 2010 ;l1988 LicitazEo: todalidade: JCDNVITE |MENDF| PRECO POR ITEM
Entidade: |F'FEEFEITUFE#3« MUNICIFAL DE ARACATLEA Fornecedor: 103.01 2197/0001-77 JMV&F’ TECHOLOGIA EM INFORMATICA LTDA

Objeto: lAguisipgdo de matenal de ezcntano

. ™ (N Y -

|
Seq. | Produto Und. Medida [tde W Unt, Tatal | Al
4 1|CANETA ESFEROGRAFICA PRETA LMIDADE 10,0000 | 0.0
2|CAMNETA ESFEROGRAFICA YERMELHA UMIDADE 10,0000 0.0
3| CANETA ESFEROGRAFICA AZUL LIMIDADE 10,0000 0,00
M)
CAMETA ESFEROGRAFICA COR PRETA, ESCRITA GROSSA COM TAMPA DA MESKMA COR DA TINTA, CORPO SEXTAWADD TRANSPARENTE DE
RESINA TERMOSPLASTICA, MEDINDO APROXIMADAMENTE 14 CM.. SEM CONSIDERAR A TAMPA, PONTA DE LATAD E ESFERA DE TUNGSTENIO,
COM TIMTA & BASE DE CORAMTES ORGAMICOS E SOLVENTES.

|g£n:<portarProp al =4 Imprimir Proposta I ._?j tarcas Total: 0.00

5 - Tela Digitacdo de Proposta

Na parte superior da tela de Digitacdo de Progmsdamos verificar os
dados referentes ao processo e também ao fornecdukixo esta a
grid com os itens que compde 0 processo, bastaaspdigitar no
campo ‘VIr. Unit.” o valor unitario dos itens.

ApoOs digitar os precos unitarios, devemos informanarca de cada

produto, isso pode ser feito clicando no bc %] Mareas | (Na

parte inferior da tela) e sera aberta uma janaifocme a figura 6.
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Sequéncia  Codigo

W

Produto

] 1| 11028

L3,

|E.-'-‘-.NET.-'1'-. ESFEROGRAFICA PRETA

(2

6 - Tela Inclusdo de Marcas

Nesta janela, basta informar, na grid ‘Marca’, acgaaeferente ao item

cotado.

Apoés a inclusdo das marcas e valores unitarioserpod realizar a

exportacdo desta proposta.

» Exportacdo da Proposta

Para exportar a proposta, basta clicar no b B Exportar Proposta | assim

0 sistema abrira uma janela na qual devera semmafto o caminho

onde o arquivo XML da proposta sera gerado, corddigura 7.

Selecione o caminho

Salvar 1 =

proposta _v_] =

Mome do arguive:

Salvar comao

|F"ru:u|:u'| 986-2010+A5FD1.00.00

Salvar

|KML Diocument [*.xml]

:j Cancelar

7 - Geracgédo do arquivo XML
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ApOs a exportacdo da reserva, podemos imprimiopgsta, uma vez

gue para a licitacdo, é obrigatéria a apresentdgdnesma impressa.

Para imprimir basta clicar no bot_ = Imini Froposta |

Nota: S6 é possivel imprimir a proposta apés symeacao, devido
ao controle de versao da proposta. Apds qualqueratdo na mesma,

sera necessario exporta-la novamente para entademponprimi-la

O arquivo XML gerado a partir da proposta devera@s&regue a
comissao de licitacdo no dia do certame.
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