PREFEITURA MUNICIPAL
AGUDOS

LEI N° 5.660 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022.

“Dispbe sobre a criagéo de cargos de provimento
efetivo que especifica e da outras providéncias.”

FERNANDO OCTAVIANI, Prefeito Municipal de Agudos, Estado de Sao Paulo,
no uso de suas atribuicées legais, faz saber que a Camara Municipal, aprovou, e ele sanciona
e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados os cargos descritos abaixo, de provimento efetivo, com
obrigatoriedade de ponto digital, regidos pelas normas do Estatuto dos Funcionarios Publicos
do Municipio a Lei n® 2.103/89, com as seguintes especificagdes:

CARGA
QT CARGO REF. REQUISITOS HORARIA REF. LOTADO
(SEMANAL) e
Auxiliar Ensino médio Secretaria de
06 Administrativo J 40 horas 1.865,66 Administrac&o e
completo Financas
Auxiliar de Ensino médio . Secretaria de
20 G 40 horas 1.634,87
Cuidados Completo : Educagéo e Cultura
Auxiliar de Ensino médio Secretaria de
4 G 40 horas 163487 Assisténcias e
Cuidados completo J T Desenvolvimento
Social

Art. 2° - As atribuigées dos referidos cargos estdo expressamente previstas no
Anexo | da presente lei.

Art. 3° - As despesas decorrentes da execu¢ao desta lei correrdo por conta de
dotacgao propria do orgamento vigente.

Art. 4° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Agudos, 12 de dezembro de 2022.

FERNANDO VIANI
— Prefeito Municipa

Praga Tiradentes, 650 - Centro 17120-009 - Fone: (14) 3262-8500 - e-mail: gabinete@agudos.sp.gov.br



Publicado em: 12 de dezembrq de 2022
Pédgina: 03 a 06 Diario Oficial Eletronico de Agudos.




PREFEITURA MUNICIPAL
AGUDOS

Anexo |

1. Cargo: Auxiliar Administrativo

Atribuicoes:

Funcio Essencial: Auxiliar nas rotinas administrativas, contabeis, fiscais, de
licitagao, de projetos e afins.

e Auxiliar na escrituracdo de setores administrativos, contabeis, fiscais,
licitatérios, de projetos e afins;

e Elaborar quadros e/ou planilhas demonstrativas, relatérios e tabelas,
compilando dados contabeis e efetuando calculos segundo a orientagéo da
chefia e com base em informagdes de arquivos;

¢ Auxiliar na elaboracgéo de relatérios ao Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo;

o Realizar tarefas de média complexidade em todos os setores
administrativos;

¢ Auxiliar a coordenacgao, nas demais atividades dos setores administrativos;

e Cumprir as exigéncias legais e administrativas;

e Zelar pelos equipamentos utilizados no setor;

e Efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretagdo e
comparacdo de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagdes,
controle de férias, contabil e/outros tipos similares de controle, para
cumprimento das necessidades administrativas;

e Efetuar calculos utilizando férmulas e envolvendo dados comparativos:
calculo de areas, calculos de juros de mora, corregdao monetaria e outros;

e Redigir memorandos, circulares, relatérios, oficios, observando os padrées
estabelecidos para assegurar o funcionamento do sistema de comunicagao
administrativa e

¢ Desempenhar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas, pelos
superiores imediatos.
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2. Cargo: Auxiliar de Cuidados

Atribuicoes:

Funcéo Essencial: Acompanhar e auxiliar bebés, criancas, adolescentes, adultos, idosos
e pessoas com deficiéncia quanto aos cuidados nas rotinas diarias.

¢ Auxiliar nas atividades relativas ao cuidar, e dar assisténcia as pessoas sob sua
assisténcia, respeitando cada momento, seus valores e individualidades.

e Acompanhar e auxiliar a pessoa com deficiéncia; inclusive em sala de aula,
seguindo orientagdes prévias.

e Auxiliar nas atividades pedagogicas, ludicas e artisticas; acompanhar e auxiliar
no monitoramento das pessoas em atividades na unidade ou fora dela.

e Observar e relatar a gestdo da unidade os fatos relevantes ocorridos durante
as atividades, a fim de garantir o bem-estar das pessoas.

e Auxiliar nas adaptacdes do espago fisico em situacoes momentaneas para
prover a acessibilidade; acom'panhar e orientar as pessoas nas atividades
recreativas, bem como, cuidar com solicitude e responsabilidade da seguranca
dos mesmos. | S

e Acompanhar as pessoas nas suas rotinas.

e Portar-se de maneira comprometida contra qualquer precbnceito qﬁe venha a
afetar as pessoas.

¢ Cuidar para o conforto e boa acomodagéao quando ao uso de cadeira de rodas,
muletas, andador, ortese, prétese, tampao, aparelho auditivo, seguindo as
orientagdbes dos profissionais especialistas que atendem a pessoa com
deficiéncia. _

e Realizar procedimentos de higiene pessoal, fazendo uso de eduibaméntoé e
materiais necessarios para o banho, a troca de roupas e ou fraldas, eééévagéo,
uso do banheiro, zelando pelos seus pertences. B

¢ Organizar 0 ambiente e acompanhar as pessoas no horario do sono;

¢ Administrar alimentacdo seguindo os horarios estabelecidos pela gestéo da
unidade e orientagdo da nutricionista da rede municipal. | -

e Realizar, higienizacdo, manutencéo diaria das condi¢des ambientais e

equipamentos do seu local de trabalho, entre as atividades e o término delas.
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e Recepcionar as pessoas, com cordialidade nos horarios de entrada e saida.

e Observar o estado geral das pessoas quando da chegada e da saida dos
mesmos e informar imediatamente a gestdo da unidade, quaisquer fatos
relevantes referentes a salde da pessoa e,

e Auxiliar em outras atividades correlatas e/ou estabelecidas pela legislagédo
vigente.
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