PREFEITURA MUNICIPAL ____
AGUDOS

LEI N° 5.589 DE 28 DE MARGO DE 2022.

“Dispde sobre a criagdo de cargo em
comissdo que especifica e da outras
providéncias.”

FERNANDO OCTAVIANI, Prefeito Municipal de Agudos, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber que a Camara Municipal, aprovou,
e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criado (01) um cargo em comissdao de “CHEFE DE
GABINETE” de livre escolha, nomeacéo e exoneragéo pelo Chefe do Poder Executivo,
referéncia |l da Tabela Geral, com as atribuigdes previstas no anexo | da presente lei.

Gabinete do
Prefeito

Chefe de
Gabinete

01 Ensino Superior 40 horas 6.310,63

Art. 2° - As despesas decorrentes da presente Lei serdo suportadas pelas
dotacdes proprias do orcamento vigente.

Art. 3° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Agudos, 28 de margo de 2022.

Municipal
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ANEXO |

QUADRO DAS ATRIBUICOES

DENOMINACAQ: CHEFE DE GABINETE
| — assessorar o Prefeito em assuntos afetos a administragdo municipal;

[l — auxiliar o Prefeito nas atividades de promover a articulagédo entre as organizagdes
da sociedade civil e o Poder Publico Municipal;

[l — auxiliar o Prefeito nas atividades de promover a articulacdo politica interna entre
os 6rgaos da Prefeitura;

IV — coordenar as relagdes do Executivo Municipal com os érgdos da administracédo
publica municipal, regional, estadual e federal;

V — organizar a agenda para atendimento ao pubiico, as entidades constituidas e as
autoridades e a sua participacdo em eventos de natureza politica;

VI — promover o cumprimento da agenda oficial, bem como organizar as audiéncias e
encaminhar as partes;

VIl - receber as autoridades e os héspedes oficiais do municipio;

VIl — assistir o Chefe do Poder Executivc, preparando a correspondéncia a ser
expedida pelo Gabinete do Prefeito;

IX — manter o Prefeito informado dos assuntos de interesse do governo municipal e
também execugao de programas e projetos em andamento;

X — coletar e organizar as informacdes que auxiliem o Prefeito na execugdo dos
objetivos e metas do Governo;

Xl — coordenar as atividades do Prefeito com os objetivos de captacdo de recursos
para a realizacdo de obras e projetos de interesse do municipio;

XII - auxiliar no desenvolvimento das atividades de planejamento e na organizacéao
dos 6rgdos que compdem a administragdo municipal;

Xl — assessorar o Chefe do Executivo no planejamento, organizagéo, supervisao e
controle das atividades administrativas;

XIV - auxiliar o Prefeitc na implementagdo de medidas destinadas ao
aperfeicoamento ou redirecionamento de programas, projetos e atividades em
execucao no Governo;

XV — representar oficialmente o Prefeito, sempre que credenciado; %@/
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XVI =transmitir aos demais Secretarios Municipais as ordens e orientagdes do Chefe
do Executivo Municipal, zelando pelo seu cumprimento;

XVII — executar os servicos burocraticos que envolvam a preparacdo, registro,
expedicao, publicagéo e arquivamento dos atos oficiais; ¥

XVII = controle de prazo dos processos do Legislativo, referentes a requerimentos,
informactes, respostas, indicagdes e apreciagdo dos projetos pela Camara, para
tomada de decisbes;

XIX — recepcionar e atender municipes, entidades, associagdes de classe e demais
visitantes, prestando esclarecimentos e encaminhando-os ao Prefeito ou as unidades
competentes, para atender e solucionar problemas;

XX — promover o comportamento disciplinar entre os servidores de sua
responsabilidade incentivando-os ao cumprimento dos regulamentos, ordens e
instrugcbes de servicos para obter um ambiente favoravel e maior rendimento do
trabalho.

XXI — Executar outras tarefas correlatas determinadas peio Prefeito Municipal.
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