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Camara Municipal de Agudos

LEI N¢. 5.235 DE 02 DE ABRIL DE 2.019.
De autoria da Mesa Diretora

"DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DO PAGAMENTO
DE DESPESAS PELO REGIME DE ADIANTAMENTO E
ESTABELECE NORMAS PARA A RESPECTIVA PRESTAGAO
DE CONTAS, NO AMBITO DA PODER LEGISLATIVO."

OMAR OMERO CUNHA - Presidente da Camara Municipal de Agudos- Estado de

Sdo Paulo, usando de suas atribuicGes legais , Faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu,
nos termos do artigo 27, V, da Lei Organica do Municipio, promulgo a seguinte lei:-

Art. 12,

Art, 292,

Art. 32,

Art. 42,

Art. 5°.

Capitulo 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Fica instituido na Camara- Municipal de- Agudos, a forma -de pagamento de despesas pelo
regime de adiantamento, segundo as normas contidas nos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n2
4320, de 17 de marco de 1964, TC-A 42975/026/08 e Comunicado SDG n2, 19/2010, editado
pelo Tribunal de Contas e publicado no Diério Oficial do Estado em 08 de Junho de 2010.

Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado & disposigdo- de servidor, sempre
precedido de empenho na dotagdo prépria, para fins de realizar despesas ‘que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento; -ora instituidos,

. restringir-se-80 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de exce¢do.

Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento as despesas com material de consumo e
servicos de terceiros de pessoas juridicas, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
gue devidamente justificadas.
Capitulo Il
DAS REQUISICGES DE ADIANTAMENTOS . -

As requisicdes de adiantamentos serdo feitas através de oficio dirigido ao Presidente da
Céamara Municipal de Agudos.

o)

Av. Joaquim Ferrelra Souto, 242 - Fone/Fax: (14) 3262-8600 - Agudos - SP - CEP 17120-

e-mail: secretaria@camaraagudos.sp.gov.br

019



Céamara Municipal de Agudos
Poder Legislativo

Art. 62. Os adiantamentos para suportar Viagem de Vereador ou Servidor serdo pagos somente aos
Servidores relacionados em Portaria a ser expedida pelo Poder Legislativo Municipal.

Art. 72. O Vereador, no caso de deslocamento do Municipio para participa¢do em eventos oficialmente
autorizados, podera ter as despesas, eventualmente realizadas, suportadas pelo regime de
adiantamento feito ao servidor autorizado pelo artigo 62 desta Lei no limite méximo de 01
{(UMA) viagem ac més por Vereador, ndo acumulativa.

§ Unico. O Vereador que retirar numerdrio para suportar Viagem sera responsavel pela
necessaria e correspondente presta¢do de contas.

Art. 82. O Servidor, poderd ter as despesas, eventualmente realizadas, suportadés'pelo regime de
adiantamento feito ao servidor autorizado pelo artigo 62 desta Lei.

§ Unico. O Servidor que retirar numerdrio para suportar Viagem serd responsével pela
necessdria e correspondente prestagdo de contas.

Art. 92, Dos oficios requisitérios de numerdrio para suportar Viagem do Vereador ou Serwdor
q p p g
constarao, necessanamente, as segumtes mformagoes

I nome completo, cargo ou fungéo do servidor ou vereador responsave! pelo numerdrio
para suportar Viagem.

Il. = valordo total do numerario; . ' : N T
11 '-,mostrar ‘de forma clara e ndo-genérica, o objetavo da missdo oﬂcual e 0 nome de todos
os que dela participardo.

IV. prazo de aplicacdo..
V. . . autorizagdo bem motivada do ordenador da despesa.
Art. 10. Nio se.fard pagamento de numerdrio para suportar Viagem .do.Vereador: ou. Servidor: em
alcance nem‘a responsavel por numerdrio para suportar-Viagem ainda em utilizagdo.
§ Unico. O alcance se caracteriza pela ndo prestagdo de contas no prazo estabelecido ou
. pela.ndo aprovagdo das contas em virtude de aplicacdo- do numerdrio para

- suportar Viagem do Vereador ou Servidor em despesas que ndo aquelas para as
~quais foi autorizada.
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Capitulo 1l

DO PERIODO DE APLICACAO

Art.11. O numerdrio para suportar Viagem do Vereador ou Servidor solicitado, somente podera ser
aplicado durante o periodo de cinco dias a contar da data do depésito efetuado em conta
bancdria ou do pagamento em espécie mediante recibo.

Art. 12. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacdo.

Art. 13. Os numerdrios para suportar Viagem do Vereador ou Servidor serdo autorizados de 15 de
Janeiro a 15 Dezembro de cada exercicio financeiro.

Capitulo IV

DA SOLICITAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 14. Os oficios de solicitacdo de numerdrio para suportar Viagem do Vereador ou Servidor terdo
sempre andamento preferencial e urgente. - -

Art. 15. O oficio requisitério de -numerério para suportar-Viagem do Vereador ou Servidor seréd autuado
e. protocolado seguindo diretamente a Tesouraria para. ‘verificar se foram . cumpridas: as
disposicdes desta Lei. ' ‘ '

§ Unico. Constatado algum defeito processual a Tesouraria ndo dard prosseguimento ao
. . .pedido, .devendo devolvé-lo -informado, . para os .reparos que se fizerem
necessarios.

Art. 16. Autorizada pela Tesouraria; o numerario serd entregue ao Servidor ou Vereador pelo servidor
responsavel mediante assinatura de recibo de pagamento.

Art.17. O numerdario para suportar Viagem do Vereador .ou Servidor, serd depositado na conta
bancdria ou entregue em espécie ao servidor ou vereador que o requereu mediante assinatura
de recibo de pagamento.

CapituloV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 18. O numerdrio para suportar Viagem do Vereador ou Servidor ndo podera ser aplicado em
\ despesa de classificacdo diferente daquela para a qual foi autorizado. Q/ )
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Art. 19. A cada pagamento efetuado a Vereador ou Servidor exigird o correspondente comprovante
das despesas, que consiste em:

I recibo do qual constem: razdo social, CNPJ, endereco, discriminagdo do servico, local,
data e assinatura de quem o firme;

IL nota fiscal da qual constem a discriminagdo, a quantidade, espécie, valor unitario e valor
" total da despesa realizada, local e data;

Iil.  cupom fiscal constando a identificagdo do emitente, desde que discriminada a despesa
realizada, acompanhado do CNPJ da Camara Municipal de Agudos.

§ Unico. Os documentos dos itens | e Il, devem ser extraidos em nome da Camara
Municipal de Agudos com o seu referido CNPJ.

Art. 20. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel,

ndo sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, cdpias, fotocopias ou
qualquer outra espécie de reprodugéo.

§ Unico. = Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original.. .- - oo -

- Capitulo VI
DA PRESTACI\O DE CONTAS

Art.21. O responsavel pelo numerario prestara contas do numerdrio recebido, em até 05 (cinco) dias
uteis, contados da data da dltima despesa reahzada

§ 12.. Nenhuma presta¢do- de contas podera ultrapassar o dia- 20 de -dezembro- de'.cada
exercicio financeiro. -

§ 2°.. ‘A cada numerdrio para suportar Vlagem de Vereador ou. Servidor .corresponderd. uma
prestagao de contas

Art. 22, A prestac¢do de contas far-se-a4 mediante entrada, na Tesouraria, dos seguintes documentos:
I oficio encaminhando a prestacdo de contas e solicitando a baixa de responsabilidade;

Il relacdo de todos os comprovantes -de despesa constando: ndmero e data do
documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando
no final da relagdo a soma da despesa realizada.
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Art. 23.

Art. 24,

Art. 25,

Art. 26.

Art. 27.

Camara Municipal de Agu
- Poder Legislativo

dos

.  cépia do depésito bancario do saldo n3o aplicado, se houver;

IV. documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma
sequiéncia da relagdo mencionada no item II.

V. os documentos mencionados ho item |V, de medidas reduzidas, serdo colocados em
folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser colocados quantos
documentos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;

VI. todas as folhas da prestagdo de contas serdo numeradas em ordem crescente e deverdo
conter a rubrica do responsavel pelo adiantamento.

V. a comprovagao de dispéndios com viagem também requer relatério objetivo das
atividades realizadas nos destinos visitados.

VIil. em obediéncia aos constitucionais principios da economicidade e legitimidade, os gastos
devem primar pela modicidade.

Havendo saldo, este deverd ser depositado na conta do Servidor Responsdvel pelo
Adiantamento conforme artigo 62., que posteriormente em sua prestacdo de conta geral fara o
depésito do saldo, se houver, na conta principal da Camara Municipal de Agudos que fara
estorno de empenho de devolugao paraa dotagao que originou o adiaritamento. -

Capl'tulo Vii
'DAS DISPOSICOES FINAIS .

O Controle Interno deve emitir. parecer sobre a regularidade de cada prestag3o. de contas de
numerdrio para suportar Viagem do Vereador ou Servidor.

Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o art. 23, a Tesouraria verificara se as
disposi¢des da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exugenuas necessarias e
flxando prazos para que os. responsaVe|s possam cumpri-las.

§ L’Jnico. N§o havendo cumprimento das exigéncias hecessarias dentro do prazo fixado,
aplicar-se-a ao tomador do adiantamento, o disposto no art. 31 da presente Lei.

Se as contas forem. consideradas em ordem, o Controle Interno certificara o fato em-local
apropriado ‘do. processo de prestagdo de’ contas. e encaminhard o -processo ao setor de
contabilidade, que efetuara o lancamento correspondente a baixa do adiantamento.

Apés a baixa, o setor de contabilidade guardard o processo de prestagdo de contas em local
seguro, onde ficara a disposi¢do do Tribunal de Contas.
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Art. 28.

Art. 29.

Art. 30.

Art. 31.

Poder Legislativo

Camara Municipal de Agudos

No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem que 0 responsdvel
as tenha apresentado, a Divisdo de Controle Interno, oficiard diretamente ao responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias Uteis para fazé-lo.

§ Unico. Na cdpia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via original colocando
de proprio punho a data do recebimento.

N3o sendo cumprida a obriga¢3o da prestacdo de contas, apds o vencimento do prazo final
estabelecido no art. 29, a Divisdo de Controle Interno remeterd, no dia seguinte imediato, a
copia do oficio a que se refere o paragrafo Gnico do art. 29, ao Departamento Juridico,
devidamente informado, para abertura de sindicancia nos termos da legislagdo vigente.

As despesas consideradas impréprias e n3o pertinentes & administraggo pdblica, bem como
aquelas em desconformidade com as normas da presente Lei, serdo glosadas, devendo o
Tomador do numerério proceder ao depdsito bancério na conta especifica de adiantamento.

EstaLei entrara em vigor na data.de sua publicagdo. = -

. QOIVIAR OMERO CUNHA
Presidente

Publicada e Registrada nesta Casa de Leis

MAURICIO ROSA DA SILVA
Diretor
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