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PREFEITURA MUNICIPAL
AGUDOS

LEI N° 4.128 DE 30 DE JUNHO DE 2010

Fixa competéncia e atribuicbes dos cargos em
comissao, extingue cargos em comissao e da outras
providéncias.

EVERTON OCTAVIANI, Prefeito Municipal de Agudos, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuicées legais, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - As descricdes dos cargos de provimento em comissdo da
Prefeitura Municipal de Agudos e suas respectivas competéncias e atribuicées
passam a vigorar conforme segue:

CARGOS EM COMISSAO

1 - Secretarios Municipais

A -) Planejar, coordenar, executar, controlar e definir prioridades politicas e
administrativas no ambito de sua area de atuagdo, em conformidade com as
competéncias estabelecidas no regimento interno para a Secretaria e de
acordo com o plano de governo municipal;

B - ) Realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades de sua area,
utilizando documentacédo e outras fontes de informagées, analisando os
resultados dos métodos utilizados parta ampliar o préprio campo de
conhecimento;

C -) Levantar as necessidades e definir os objetivos relativos a sua area de
atuacao, prevendo custos em funcdo dos projetos e propostas, visando
cumprimento de normas estabelecidas.

iscussao e decisao junto
izes e do programa de

D -) Analisar e aprovar projetos através de leitura
com as chefias, para avaliar o cumprimento d
governo.
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- ) Desenvolver e aprimorar contados com outros 6rgaos publicos,
recebendo reivindicagées analisando e propondo solugdes, para assegurar o
pleno atendimento dos mesmos e do interesse do municipio.

F - ) Prestar Informacées ao Prefeito sobre o desenvolvimento dos servicos e
Os resultados atingidos, elaborando relatérios ou outros meios, para
possibilitar a avaliagao das politicas de governo;

G - ) Representar o Prefeito em solenidades e eventos, quando solicitado,
para visar o cumprimento dos compromissos assumidos.

H - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.

2 - Diretores Municipais:

A - ) Planejar, coordenar e promover a execucao de todas atividades da
unidade, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o
desenvolvimento da politica de governo:

B - ) Planejar coordenar e promover a execucao de todas as atividades de
sua unidade, baseando-se nos objetivos a serem alcancados, e na
disponibilidade de recursos humanos e materiais para definir prioridades e
rotinas;

C - ) Participar da elaboragcdo da politica administrativa da organizagao,
fornecendo informagées, sugestées, a fim de contribuir para a definicdo de
objetivos.

D - ) Controlar o desenvolvimento dos programas, orientando os executores
na solugao de duvidas e problemas tomando decisées ou sugerindo estudos
pertinentes, para possibilitar melhor desempenho dos trabalhos.

E - ) Avaliar o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel
pelas diversas unidades, para detectar falhas e propor modificagées.

F - ) Elaborar relatérios sobre desenvolvimento dos servigos e os resultados
atingidos, informando o superior imediato para"tsj avaliagao da politica de

governo.

G - ) Executar outras tarefas correlatas determinat lo superior imediato.

3 - Diretor Juridico:

(3]
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- ) Elaborar projetos de lei, decretos e portarias municipais;

B - ) Promover em conjunto, com a Procuradoria do Municipio, a defesa
juridica da administrag&o publica.

C - ) Prestar atendimento juridico a todas as areas da administracao
municipal.

D -) Elaborar pareceres juridicos a pedido do Prefeito e de seus Secretarios.
E - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

4 - ) Assessor | — Diretoria Vias Publicas e Transportes:

A -) Elaborar mecanismo técnico-administrativo para otimizagcado do controle
de gastos com combustiveis na Prefeitura Municipal.

B - ) Elaborar mecanismos técnicos-administrativos para a otimizagdo do
controle de gasto e manutencdo de maquinas e veiculos na Prefeitura
Municipal.

C - ) Elaborar mecanismos técnicos administrativos para a otimizagao do
controle de gastos com manutencéo de veiculo na Prefeitura Municipal.

D - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

S — Assessor | - Secretaria de Promogio Social:

A - ) Elaborar projetos de cunho social, assistencial e comunitarios.

B - ) Auxiliar na elaboragao, implantagdo e desenvolvimento de projetos de
cunho social, assistencial e comunitarios.

C - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

6 - ) Assessor | — Secretaria de Saude:

A -) Assessorar administrativamente o Secretario de Sali €-no que se refere
a producao e realizagdo de projetos e campanhas da Sécfetaria de Satde.
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B - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
7 — Assessor da Secretaria de Obras:

A - ) Assessorar administrativamente o Secretario de Obras no que se refere a
execucao de todas as atividades da Secretaria de Obras.

B - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.
8 — Assessor Il — Secretaria de Educacao, Lazer, Cultura e Turismo:

A - ) Assessorar administrativamente nos estudos relacionados a atividade
escolar do Municipio de Agudos.

B - ) Assessorar na difusdo e coordenadoria das atividades artisticas e
culturais, bem como na elaboracao de projetos culturais.

C - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.
9 -) Assessor Il — Secretaria de Vias Publicas e Transportes:

A - ) Assessorar o Secretario no planejamento de otimizacao do uso da frota
municipal.

B - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

10 - ) Assessor lll:

A - ) Auxiliar os assessores mais graduados no que se refe elaboracao de

projetos da Secretaria.

B - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas gélo seu superior

hierarquico.

11 - ) Assessor Il — Secretaria de Saude:
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A - ) Auxiliar os assessores mais graduados no que se refere a elaboracao de
projetos da Secretaria de Saude.

B - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

12 - ) Assessor lll — Secretaria de Obras

A - ) Auxiliar os assessores mais graduados no que se refere a elaboragao de
projetos da Secretaria de Obras.

B - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

13 - ) Assessor IV — Gabinete do Prefeito

A - ) Assessorar diretamente a Chefia de Gabinete no que se refere aos
aspectos politicos e administrativos do Governo Municipal;

B - ) Auxiliar através de apoio na redacao de projetos e relatérios de interesse
do Governo Municipal.

C - ) Assessorar O prefeito Municipal nos contatos com os demais Poderes e
Autoridades:

D - ) Assessorar o Prefeito no atendimento aos municipes e entidades
representativas de classe:

E - ) Cuidar e assessorar o Prefeito Municipal e auxiliares diretos nos
assuntos de cerimonial:

F - ) Cuidar do expediente do Prefeito Municipal, efetuando, especialmente, o
controle de prazos do processo legislativo referente a indicagées,
requerimentos e respectivas respostas, bem como a apreciacao de projetos
da Camara Municipal;

G - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
imediato.

14 - ) Assessor |V - Secretaria de Educacao, Lazer, C a e Turismo:

]
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A - ) Auxiliar através de apoio na elaboragao de projetos sobre a atividade
escolar do Municipio de Agudos:

B - ) Supervisionar, coordenar e controlar as unidades que l|he sao
subordinadas

C - ) Coordenar, supervisionar e controlar o transporte escolar;

C - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

15 - ) Assessor IV — Secretaria de Vias Publicas e Transportes

A - ) Auxiliar através de apoio na elaboracao de projetos relativos manutencao
da frota municipal;

B - ) Supervisionar, coordenar e controlar as unidades que lhe sao
subordinadas;

C - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

16 - ) Assessor IV — Secretaria de Saude:

A - ) Auxiliar através de apoio na divulgacdo de campanhas da Secretaria de
Saude;

B - ) Assessorar o Secretario de Salude na estipulacao de politicas,
programas, planos, projetos, diretrizes e metas quanto a prestacdo de
assisténcia nas campanhas de vacinacao;

B - ) Promover na medicina preventiva por meio de campanhas de vacinagao,
combate as endemias, erradicacdo de moléstias, vigilancia sanitaria,
educacao sanitaria e controle profilatico do Municipio;

seu..superior

C - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas
hierarquico.

17 - ) Assessor V — Secretaria de Educacio:

6
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- ) Auxiliar a Secretaria de Educacao no sentido de implantar projetos
educacionais;

B - ) Assistir e assessorar o Prefeito Municipal nas politicas, programas,
planos, projetos e diretrizes e metas educacionais;

C - ) Auxiliar n controle do transporte escolar;

D - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

18 - ) Assessor VI — Secretaria de Vias Publicas e Transportes:

A -) Auxiliar nas atividades relacionadas as vias publicas do Municipio de
Agudos, principalmente no que se refere as condigbes das ruas e avenidas da
cidade.

B - ) Proceder informacéo e relatorios para seu superior hierarquico sobre a
necessidade de reparos nas vias publicas do Municipio de Agudos.

C - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

19 - ) Assessor VI — Secretaria de Saude:

A - ) Auxiliar o Secretario de Saude no que se refere a elaboracao de escala
de servicos dos servidores municipais nas campanhas de vacinagao dentro do
Municipio de Agudos:

B - ) Assessorar na medicina preventiva por meio de campanhas de
vacinagdo, combate as endemias, erradicagao de moléstias, vigilancia
sanitaria, educagéao sanitaria e controle profilatico do Municipio;

C - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior

hierarquico.

20 - ) Assessor VI — Divisao Salde:

A - ) Auxiliar o Diretor de Saude no que se refefe a,movimentacado e
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B - ) Zelar e administrar a rede de satdo do Municipio;

C - ) Promover assisténcia ambulatorial e de transportes de pessoas
enfermas, carentes e necessitadas:

D - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.
21 -) Assessor VI — Secretaria de Educagao:

A - ) Auxiliar a Secretaria de Saude no controle, movimentacgao e organizacao
da documentagao atinentes a Secretaria de Educacao.

B - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

22 - ) Assessor VIl - Secretaria de Educagao:

A - ) Auxiliar a Secretaria de Educagao e Cultura no que se refere a escala de
servigos dos servidores da Secretaria.

B - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

23 - ) Assessor VIl - Secretaria de Saude:

A - ) Auxiliar os superiores no que se refere a elaboracao de projetos sobre
assuntos dentarios;

B - ) Assistir e assessorar o Secretario de Sadde na estipulacao de politicas,
programas e planos, projetos, diretrizes e matas quanto a prestacao de
assisténcia odontologica;

C - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

24 -) Assessor VIl - Educacgao:

A - ) Controlar e auxiliar os superiores hierarquicos n ~se refere a

elaboragao da agenda da Secretaria de Educacao.
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- ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.
25 — Assessor VIl - Secretaria de Obras:

A - ) Auxiliar na movimentacgao e organizagao da documentacao atinentes a
Secretaria de Obras.

B - ) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior
hierarquico.

Art. 2° - Ficam extintos os seguintes cargos:

I — Assessor Juridico I:

2 — Assessor Juridico Il; e,

3 — Assessor Agrénomo.
Art. 3° - Esta Lei entrard em vigor no dia 30 de junho de 2010, ficando

revogadas as disposigoes referente as competéncias e atribuicbes dos cargos
em comissao previstas no Decreto n° 2.796 de 04 de janeiro de 2000.

Prefeitura Municipal de Ague junho de 2010.
—

ERTON OCTAVIANI
to Municipal
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