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NEXO
TABELA I

DE PROVIMENTO EPETIVO

Denominagao Padrao | Lotagao Sumula das atribuigoes
Contador-Chefe H / Secgao de Contabilidade| ***** Planejar, ccordenar, controlar e executar o registro
e Finangas dos atos e fatos da administragao financeira do Hunic?p_i_.o,
elaborar a proposte orgamentaria, processar a arrecadagao da
Receita, efetuar o pagamento da Dg¢spesa e adquirir, armazenar
e distribuir todo material necessario para a execugac dos Ser
vigoes da Prefeiturs, bem como executar os demais Servigos
= atribuidos a Secgat de Contabilidade e Financas:
Langador G / Secgao de Contabilidade _ 4
e Financas ¥¥%x%*Realizar todis as operagoes necessarias para o lapncamen
to e alteragoes sulsequentes de _Impostos e Taxas, de acordo
com o determinado pela Legislagao vigente, bem como executar
" . os demais Servigos atribuidos a Langadoria.

Escriturario C .\~ |Secgao de Contabilidade |*****¥jpuziliar o eicarregado do Servigo da Langadoria, execu-

da Langadoria e Financas tando as tarefas qie lhe forem atribuidas.

Escriturario & Seccao de Contabilidade |****** Executar tmbalhos auxiliares de Contabilidade

da Contadoria e Pinangas

Fiscal Arreca- B- Secgao de Contabilidade|*#***** Epncaminhar ivisos aog contribuintes dos lapcamentos de

dador dos dis- e Financgas Impostos e Taxas, 1 que estao sujeitos. Proceder as arrecada-

tritos coeg dos referidor Impostos e Taxas. Esclarecer e orientar gs
municipes sobre o cumprimento da Legislacgzo Fiscal do Munici-
pio. Fiscalizar e orientar a execugao dos Servigos de Cemite-
rio e Matadouro, leceber taxas e emolumentos decorrentes dese
= ses servigos, prestando contas das importancias recebidas.

Tesoureiro G/ Secgao de Contabilidade |***** Executar opiragoes relacionadas com a arrecadagao tri-

e Financas butaria e o pagamintq da Despesa Municipal, bem como responder
pela gumrda do nwerario e valores pertencentes ao Municipio.

Piscal-Avalia- G/ @eccao de Contabilidade |***** Executar as atribuigbes que lhe sso conferidas pela Lei

dor |, e FPinangas Municipal n® 400, ie 29 de Dezembro de 1961.

Secretario G/ Secgao de Secretaria *%%%% Executar as tarefas de Escritorio e da Administragdo ge
ral, relacionadas zom o expediente, comunicagoes, arguivo,
pessozl e portarig Servigos auxiliares da Procuradoria Juri-

2 " dica e outros da fcgao de Secretaria. L,

Escriturario Seccao de Secretaria *¥x#* Auxiliar o fscretario, em todas as fungoes, em carater

da Secretaria - supletivo ou auxiliar.

Secretario-Au- Secgao de Secretaria

*#%%% Atribuigoes de Auxiliar dos Servigos de Alistamento
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[Municipal; Servigd de | Matadouro, recebendo Taxas e Emolu~

e

mentos decorrente: desse¢s serviggs, prestando contas dgs im-
portancias recebims; fiscalizagao e da dog bens moveis,
da Secretaria; ateider e encaminhar o publico as diversas
Secgoes. Receber, conduzir e entregar processos e corresponden
cia.
#*%*#* Executar asatribuigoes e Servigos previstos na Lei Mu-
nicipal nf 401, (¢ 29 de Dezembro de 1961,
*%¥%%#%* Piscalizar ¢ cumprimento, por parte dos Municipes, da
leis e posturgs mwicipals, que regulam a cgnstrugao de edifi-
cios e residencia;; o funcionamento do comercio fixo e ambu-
lante, dos divert:mentos publicos; distribulr tarefas entre
o8 seus subordinawos, gerazlmente trabalhadores bracais. Fisca
lizar e orientar i execucao de todos os servigos de Cemiterio
e Matadouro, bem :omo das tarefas relacignadas com as ativida
des das viaturas lestinadas ao Servigo Publico Municipal, in-
clusive o gontrol: do consumo de combustivel; Construgao e
conservagao de pntes, conservagao de estradas e caminhos,
ruas e logradourqg pubiicoa. Fornecer a Segcao de Contabilida
de e Finangas, ad folnas de_ponto dos operarios diaristas e
mensalistas, parg a confeccao das folhas de pagamento.
#%%¥%% Receber, rdar, classificar e distribuir materiais
permanentes e de jconsumo; controlar o consumo_de material, a
fim de poder dary a gqualquer momento, a posigao dos estoques
e 0 valor do mat¢rial om_gQBOaito. Conservagao de limpeza do
po e P N S . N N _

I o S &
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3 & il ResponaéveL pelo servigo de inumabao e exumagao. Zelar
pela boa conservigao ¢ limpeza do Cemiterio.

$4*xx Executar of Servigos de langamentqQ das tazas de Lguas
e Bsgotos; fiscalizar os servigos das redes defiguaa e Esgotos
(fugecionamento e cona&rvagao); outras atribuigoes que, por 121
ou regulamento, lhe sejam cometidas.
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