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Sec~ao de Contabl1ldade
e Plnan~as

Sec~ao de Contabl1ldade
e Plnan~as

Sec~ao de Contabl1ldade
e Plnan~as

Sec~ao de Contabl1ldade
e ~lnan~as

Sec~ao de Contabl1ldade
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Sec~ao de Contabl1ldade
e Flnan~as

~ec~ao de Contabl1ldade
e Plnan~. s

Sec~ao de Secretarla

Se c~ao de Secretaria

Sec~ao de Secretarla

.*••• Plane jar, coordenar, controlar e executar 0 reglstro
dos atos e fatos da admlnl.t~~ao fl nancelra do Munl c i p! o ,
elaborar a propoet a or9amentaria , processar a arrecads980 da
Re ce i t a , etetuar a pagamenta da D~speBa e adqulrlr , ~armazenar

e dl s trlbu i r t odo tat erial ne ce s s ar i a para a execu980 dos Ser
v1 90B da ~teitura, bem como executar oe demals Serv190S 
atrlbuldos a Sec~a( de Conta bll1dade e Plnan~as .

- .
*·· *··Reallz~ t odte 8S operaQoee ne cessarias para a 1~9amen

to e alteraQoes sw,s equent e s de _Impostos e Taxae , de acorda
com a determlnado ]Ie l a Leglela~ao vlgente t bem como executar
os demals Servl~c. atrlbuldoB a Lan~adorla •
······Auxiliar a elcarregado do Serv190 da LanQadoria, execu
tando as taretas ql e lhe forem atribuldas .
****** Executar t rsbalho8 auxiliaree de Co ntabl11dade

****** Encaminhar Lvisos ao! contribui ntes dos l~~amentoe de
I!pos tos e Taxas, 1 que estao sUjeitos . Proceder as arrecada
~oe~ dos referidorlmposto8 e Taxas . Escl!recer e orientar 9&
municlpes sabr e 0 cumprlmento da Legls1a~ao Plscal do Munlc~
pio . Pi s cal lzar e or i ent ar a execu~ao dos Servl~os de Cemite
rio e Matadouro , ~ceber taxas e emolumen~os decorrente& des.
see &ervi~os, pre ftando contas das importancias r ecebi das .
***~* Executar opfra~oe8 relacionadas com a arrecada~ao tri
butaria e 0 pagam4ntq da Despesa Municipal , bem como resgonde
pela gu.rda do nwerario e valoree pertencentes ao Municipio .

****. Executar as~tribul~oes que lhe sao conferidas pela Lei
Munl c l pal ni 400 , Ie 29 de Dezembro de 1961 .
****. Executar as taref as de Escrltorio e da !dminietra~ao ~
ral, relacionadse : om 0 expedi ent e , comunica~oes, arqulvo,
pessoal e poTtarl.; S~rvl~os auxl1lares da Procuradorla Jurl 
diea e outros da ~ c~ao de Se eret ar i a .
***** Auxl11ar 0 ~cretarl0 , em todae as tun~oes, em carater
supletlvo ou auxlJ1ar.
***** Atrlbu1~o es 1e Auxl1lar dos Servl~os de A1lstamento.. . .. .... . .~ . ~.- ' -



, I _ _

t tt* + Reapons8ve 2e1o s ervi co de inuma~ao e exuma98o . Zelar
pela boa coneerv cao e 1 1mpeza do Cemi teri o .

tt*** Execut ar ° Servi90s de l an9ament2 das ta;as de Aguas
e Esgo tos ; fi sc": i zar los se rvi 90s das r-e dea de Aguas e Esgoto
(fu~cionament o e conservacB.o)j outras atribuicoe s que , por Jl
ou regulamento, ~e s e jam comet l dss.
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Procurador i aSec9ao da
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1 Almoxarife D SecQB.o _2e Obras e Fis -
cal i za9ao

- I t-~- I
~-' Zel~dor o C~-

miterio '" Sed A Sec9ao i!e Obras e Fis-
callz89ao

1 EncaIre~dl da G/ Sec9ao de Aguas e Esgo-eec~ao t gua
e Bs got tos

-.,,--- - ----r- - -- - -. -- - - - - - - - - - .. M-;"' ic ipal ;-' Se rvi~e f Mat adouro , rec~'be ndo Taxas e Emol u
ment 2s decorrentel deBe~8 serv192B, preetando cont aa d~s 1m
portancias recebl msj flscallza~ao e ~rda dop bens move l a ,
da S~cretaria; attlder e en caminhar 0 publico as di vers8a
Sec~oea . Rec eber , ~onduzir e entregar processos e corresponde
cia . _
***** Executar 8satribu190es e Serv190S previstoB na Lei Mu
nicipal nR 401 , 'e 29 de Dezembro de 1961.
***** Piecalizar c cumprim~nto , por parte dos Mun! ci pes , da,
lea e postur~s mWicipai s , que r egulam a c9nstru9ao de edif , 
eios e re s idenc i a ,j 0 func;onamento do cameraia f i xe e ambu-
lant e , dos divert:mentos publicae; diatribulr t aref as entre
as s eus subo rdina\O B, ger~lmente trabalhadore s bra9als. Flsc~

lizar e artentar ~ execu980 de todoa 08 Serv190S de Cemiterio
e !~tadouro , bem :omo das tare tas relaciqnadas com as ativid~

des das viaturas 'estinadas ao Servi 90 Publico Municipal , i n
clusive 0 contrOl ' do co nsumo de combuet l vel ; Conetru9ao e

conse rvacao de p}nt~s , conse rvac B.o de , e s t ragas e caml nhos ,
ruas e l ogradour J publicoe . Fornece r a Se9Qao de Contabillda
de e Finan98s , 8 folhS8 de ~ponto do s operarios diarlstas e
mensalistas , par a confe cyao das folhas de pagamento.
***+* Recebe r , .~~rdar , clas slf i c ar e distribuir materiais
permanente s e de ~onsumo j cont rol ar a consumo~de material , a
t i m de pode r dar a qualque r ,mooenta , a posl~ao doe e s t oque s
e a valor do mat rial em d~081to. Conue rvaQao de 1i mpe za do
11.1_0 r':'~~_
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