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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUDOS
Gabinete do Prefeito

LEI N° 2.950 de 28 de dezembro de 19¢8.

Dispoe sobre a reorganizagao administrativa

da Prefeitura Municipal de Aqudos e da outras
providencias.

JOSE AFONSO BARBOSA CONDI, Prefeito

Municipal de Agudos, usando de suas atribuicbes legais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei

Art. 1° -

Art. 2° -

Art. 3° -

_CAPITULO |
DO AMBITO E OBJETIVO

Esta Lel dispée sobre a reforma administrativa, nos aspectos
referentes @ estrutura organizacional da Administracdo direta da
Prefeitura Municipal de Agudos.

Constitui objetivo principal da presente Lei  contribuir para que
através da organizacdo de meios possa o Poder Executivo
aprimorar a sua agao em prol do bem comum, em conformidade
com o que prescrevem as legislacdes federal, estadual e municipal.

Para alcangar o objetivo citado no artigo anterior, serdo adotadas
como metas do servi¢o publico municipal:

I - Facilitar e simplificar o acesso dos municipes aos
servigos e equipamentos municipals;

I - Simpilificar e reduzir controles ac minimo, considerado
indispensavel, evitando o excesso de burocracia e a
tramitagcdo desnecessaria de papels, bem como a
Incidéncia de certos controles meramente formais;

1l - Evitar a concentracdo decisoria nos niveis hierarquicos
mais elevados, procurando desconcentrar
administrativamente, a tomada de decisées, situando-a
na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a
atender;

v - Tornar agil o atendimento ao municipe, quanto ao
cumprimento de exigencias municipais de qualquer
ordem, promovendo a adequada orientacdo quanto aos
procedimentos burocraticos;

Vv - Promover a integragdo dos municipes na vida politico -
administrativa do Mumnicipio, para melhor conhecer os
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Art. 4° -

Art. 5° -

Art. 6° -
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anseios e necessidades da comunidade, direcionando
de maneira precisa a sua acao;,

Elevar a produtividade dos funcionarios, mediante
rigoroso concurso de ingressoc no servico publico,
treinamento e aperfeicoamento dos funcionarios novos
e dos existentes, permitindo  assim um menor
crescimento do quadro e nivels adequados de
vencimentos;

Atualizar permanentemente os servicos municipais,
visando a modernizacdo e racionalizacdo dos métodos
de trabalho, com a finalidade de reduzir custos e ampliar
a oferta de servigos, sem prejuizo da qualidade dos
mesmos;

Controlar as despesas e utilizagdo de bens e servigos
municipais, principalmente de veiculos, maquinas,
ferramentas e combustiveis, implantando sistemas de
relatorios e fiscalizagdo interna e externa e proibindo a
utilizagdo dos mesmos em domingos e feriados ou fora
do horario do expediente, para servicos particulares.

CAPITULO Il

DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA AGAO ADMINISTRATIVA

As atividades da Administracao Municipal obedecerao, em carater
permanente, aos seguintes fundamentos:

il -

vV -

Vi .
Vi -

Planejamento;
Coordenacao,
Descentralizacao;
Delegagédo de competéncia;
Controle;

Racionalizagao.

O Planejamento, instituido como atividade constante da
Administracdo, € um sistema integrado, visando a promover o
desenvolvimento sécio-econdmico do Municipio, compreendendo a
selegdo dos objetivos, diretrizes, programas e os procedimentos
para atingi-los, determinados em funcdo da realidade local.

Os objetivos da Administracdo Municipal serdo enunciados,
principalmente, atraves dos seguintes documentos basicos

Plano Diretor;

Plano Plunanual:
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Art. 7° -

Art. 8° -

Art.9° -

Paragrafo unico -

Art.10° -

Art. 11 -

Art. 12 -
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M - Diretrizes Orgamentarias, e
A\ - Orgcamento Anual.

As atividades de administracdo municipal e, especialmente, a
execugdao dos planos e programas de governo, serdo objeto de
permanente coordenacao entre 0s orgaos de cada nivel hierarguico.

A descentralizacao sera realizada no sentido de liberar os dirigentes
das rotinas de execucgao e das tarefas de mera formalizacéo de atos
administrativos, para concentrarem-se nas atividades de
planejamento, supervisao e controle,

A delegagao de competéncia sera utilizada como instrumento de
descentralizacdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior
rapidez e objetividade as decisées, situando-as na proximidade de
fatos, pessoas ou problemas a atender.

O ato de delegacao indicara com precisao a autoridade delegante, a
autoridade delegada e as competéncias objeto da delegagao, nao
implicando em alteracao de vencimentos.

A Administracao Municipal, aléem dos controles formais
concernentes a obediéncia a preceitos legais e regulamentares,
devera dispor de instrumentos de acompanhamento e avaliacdo de
resultados da atuagéo dos seus diversos orgaos e agentes.

O controle das atividades da Administragdo Municipal devera
exercer-se em todos os niveis, compreendendo, particularmente:

I - O controle, pela chefia competente, da execug¢ao dos
programas e da observancia das normas que
disciplinam as atividades especificas do 6rgéo
controlado;

Il - O controle da utilizagdo, guarda e aplicagdo do dinheiro,
bens e valores publicos, pelos o6rgdos préoprios de
financas,

[ - O exame, pela Secretaria competente e pelo Prefeito,
das representagbes ou reclamagdes formuladas pelos
funcionarios e pelos municipes.

Os servicos municipais deverdo ser permanentemente atualizados,
visando a assegurar a prevaléncia dos objetivos sociais e
economicos da agao municipal sobre as conveniéncias de natureza
burocratica, mediante:

I - Repressdao de hipertrofia das atividades meio, que
deverao, sempre que possivel ser organizadas sob a
forma de sistemas;

il - Livre e direta comunicagao horizontal entre os ¢rgédos da
Administracao, para troca de informacgdes,
esclarecimentos e comunicagdes:
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1] - A supressao de controles meramente formais e daqueles
cujo custo administrativo ou social seja, evidentemente,
superior aos riscos.

Para a execucdo de seus programas, a Prefeitura podera utilizar-se
de recursos colocados a sua disposi¢ao por entidades publicas e
privadas, nacionais e estrangeiras, ou consorciar-se com outras
entidades para a solugdo de problemas comuns e melhor
aproveitamento de recursos financeiros e tecnicos, observadas as
disposi¢des legais.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

A Estrutura Administrativa da Frefeitura @ composta pelos seguintes
orgaos subordinados ao Executivo municipal:

| - Chefia de Gabinete;
1] - Procuradoria Juridica;

1] - Assessoria Tecnica;

vV - Guarda Municipal;

Vv - Sub-Prefeitura de Domeélia;

VI - Secretaria de Recursos Humanos:

a. Departamento de Administragao e Capacitagdo dos Recursos
Humanos

1. Setor de Ensino Profissionalizante

2 Setor Pessoal

S Servigo de Capacitacao e Desenvolvimento

Vil - Secretaria de Administragao:

a Departamento de Administragao

1. Servico de Processamento de Dados

28 Setor de Compras, Almoxarifado e Patriménio

2.1 Servico de Almoxarifado e Patriménio
2.2 Servico de Compras

Vil - Secretaria da Fazenda:

Departamento Contabil Financeiro

Servigo Contabil

Servico de Tesouraria

Setor de Arrecadacao, Tributagdo e Fiscalizagao
Servigo de Divida Ativa

Servigo de Fiscalizagdo e Langamentos

WWWN =
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IX - Secretaria de Obras e Transportes:
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Departamento de Transportes, Equipamentos e Manutencao

Departamento de Servigos Urbanos
Servigo de Cemitério.
Departamento de Obras

Setor de Obras Publicas.

Servico de Estradas e Pontes

- Secretaria de Planejamento:

Departamento de Programas e Projetos
Departamento de Urbanismo

Setor de Aprovacao e Fiscalizagao de Projetos
Setor de Cadastro Técnico Imobiliario
Departamento de Transito

Departamento de Agricultura e Meio Ambiente.

- Secretaria de Educacgao:

Departamento de Administracdo
Servi¢o de Alimentacao Escolar.
Servico de Educacao.
Departamento de Ensino

- Secretaria de Saude :
Departamento Técnico;

Setor de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica.
Departamento de Administracao.

Secretaria de Desenvolvimenio Economico
Industrial.

- Coordenadoria de Esportes e Lazer:
Servigo de Esportes e Recreagao,
- Coordenadoria de Agao Social:

Servigo de Assistencia Social.
- Coordenadoria de Cultura e Turismo

regulamentados por leis especificas.

e

Os Conselhos e Comissdes serdo instituidos e

Os orgados competentes da Estrutura Administrativa da Prefeitura
obedecerao a seguinte subordinagao hierarquica:

I
Il

- Secretaria:

= Coordenadoria:
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1 - Departamento;

IV - Setor;

V - Servico,
CAPITULO Ill

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

A Chefia de Gabinete compete:

| - Exercer as atividades politico-administrativas da
Prefeitura com os municipes, entidades e associagdes
de classe

Il - Secretariar todos os servigos atinentes ao Prefeito
Municipal;

H - Efetuar o controle de prazo do processo legislativo
referente a requerimentos, informacdes, respostas a
indicagdes, apreciacao de projetos pela Camara;

IV - Assessorar o Chefe do Executivo nos assuntos
referentes a Imprensa;

Vi - Decidir em primeiro grau as reclamagdes e peticdes
dos contribuintes;

Vil - Organizar os arquivos e registros do Gabinete do
Prefeito.

A Procuradoria Juridica compete:

I - Representar o Municipio em qualquer instancia
Judiciaria;

I - Assessorar o Prefeito Municipal e os diversos orgaos
municipais em assuntos juridicos;

1] - Executar o servico de ordem legal destinados a
cobrangca da Divida Ativa e de quaisquer outros
créditos do Municipio e a sua defesa nas agbes que
lhe forem contrarias;

IV . Cooperar com o Prefeito no estudo e elaboragao de
projetos de leis e examinar, quando |he for solicitado e
pelo ponto de vista juridico, os autografos
encaminhados a sang¢ao do Prefeito, pela Camara

Municipal;

V - Requisitar de qualquer orgao as informagdes que
considerar necessarias a defesa dos interesses do
Municipio.

A Assessoria Técnica compete:
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- Assistir o Prefeito e as unidades administrativas nas
guestées técnicas - administrativas.

Art. 19 - A Guarda Municipal compete:
| - Promover a Seguranca dos orgaos municipais,

I - Guardar o patriménio do Municipio, pragas, jardins,
ruas e demais logradouros publicos;

ll - Orientar os municipes com informagdes a respeito da
localizagdo e funcionamento dos servigcos municipais;

v - Auxiliar na seguranca do povo e autoridades, nas
festas publicas, concertos e eventos autorizados ou
patrocinados pelo Municipio;

V - Exercer as competéncias de fiscalizagdo e autuacao
de transito, na area urbana e rodoviaria municipal, nos
termos da lei n® 9.503/97.
Art. 20 - A Sub-Prefeitura compete:
I - Administrar os servigos, segundo a orientagdo do
Prefeito, dando cumprimento a todos os atos baixados
pelo Executivo Municipal.
Art. 21 - A Secretaria de Recursos Humanos compete:
I - Planejar, coordenar, controlar e promover a execugao
das politicas e normas da administracdo de recursos

humanos;

I B Promover e coordenar concursos publicos e concursos
internos,

1l - Dirigir o processo de avaliacdo do desempenho de

pessoal;

IV - Arquivar toda documentacao dos funcionarios publicos
municipais;

V - Realizar sindicancias e processos administrativos;

Vi . Promover e coordenar o Ensino Profissionalizante;

vl - Produ;ir e ministrar cursos de reciclagem e formagao

B N s i AT An fiincianarine Aa miinicinia
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A Secretaria de Administracao compete:

A Secretaria

l

i
v
Vv

Receber, distribuir, expedir e controlar processos e
correspondéncias da administracéo,

Promover atividades relacionadas a padronizagao,
compra, estocagem e distribuicdo de todo o material
utilizado na Prefeitura;

Promover a abertura e o fechamento das
dependéncias da Prefeitura;

Promover o tombamento, registro, inventario, protegao
e conservacao dos bens imoveis e moveis da
Prefeitura;,

Coordenar e controlar procedimentos relativos a
formagao, movimentacdo e arquivo de papeis e
processos.

da Fazenda compete:

Desenvolver atividades relativas a arrecadagao,
controle e fiscalizacdo dos tributos municipais e
demais receitas,

Desenvolver atividades de recebimento, guarda e
movimentacao de dinheiro e outros valores;

Registrar e realizar controles contabeis;
Elaborar orcamentos;

Planejar e orientar a politica econémica-financeira e
fiscal do municipio.

A Secretaria de Obras e Transportes compete:

l

M1l

Supervisionar, controlar a execugao dos servigos
relativos a ajardinamento, arborizacdo em pracas,
logradouros publicos e feiras,

Coordenar e planejar o transito urbano e das estradas
municipais, promovendo a sinalizacdo das vias
publicas;

Coordenar, controlar a execug¢ao dos servicos relativos
a abertura, pavimentagao, conservacao de estradas,
caminhos municipais, vias, iogradouros publicos,
pontes, limpeza publica, cemitério, matadouro e
iluminagao;

Coordenar e controlar a operagdo e manutengcao da
frota municipal, mantendo rigoroso controle das
despesas com o material, veiculos e combustivel,

Fiscalizar, licenciar e executar os trabalhos referentes
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Fiscalizar os servigos concedidos ou permitidos e aos
servigos de transporte;

Administrar a garagem Municipal.

A Secretaria de Planejamento compete:

il -

Vi -

vib -

VI

Realizar o planejamento geral do municipio;

Desenvolver os processos de pesquisa, analise e
planejamento, no sentido de orientar a politica de
Governo Municipal,

Promover o desenvolvimento da area rural do
municipio:;

Prestar assistencia e orientacdo aos proprietarios
rurais,

Elaborar e mplantar o Plano Diretor de
desenvolvimento urbano;

Planejar, orientar, coordenar, fiscalizar, executar e
processar as atividades referentes ao uso e ocupagao
do solo, bem como delimitar as zonas de expansao
urbana e de obras particulares;

Manter cadastro tecnico imobiliario do municipio de
Agudos;

Fiscalizar o licenciamento de Iloteamentos e
desmembramentos de terras particulares;

Fiscalizar e licenciar obras particulares e aprovar
plantas e edificacbes submetidas ao exame da
Prefeitura.

A Secretaria de Educagao compete

Promover o desenvolvimento do processo educacionai
a cargo do municipio;

Proporcionar assisténcia ao escolar relacionada a
merenda, assisténcia medica, odontologica e social;

Gerenciar adequadamente o ensino-pre-escolar,;

Instalar e promover o desenvolvimento do
Ensino Fundamental.

A Secretaria da Salide compete:

Promover a prestacdo de assisténcia meédica e
odontolégica a populagao;

promover campanhas de vacinacdo e de
esclarecimento publico, inclusive colaborando com as
demais esferas governamentais,;
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Art. 31 -
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Implantar e administrar ambulatorios, atendimentos de
emergéncia, postos de saude, hospitais e entidades
correlatas.

A Secretaria de Desenvolvimento Economico e Industrial

compete:

Coordenar a politica de desenvolvimentoc econémico
do municipio;

Coordenar as "Encubadoras de Empresas”;
Promover estudos e apresentar planos para o

desenvolvimento comercial e industrial do municipio
de Agudos.

A Coordenadoria de Esportes e Lazer compete:

Promover o desenvolvimento de Esporte individual e
coletivo, preferencialmente pelo incentivo a formagao
de atletas;

Administrar os centros destinados as praticas
esportivas;

Promover inventario de bens, materiais e artigos
esportivos;

Promover competicdes esportivas e lazer comunitario,

Avaliar o desempenho dos atletas e participar com os
melhores selecionados nas competicdes oficiais.

A Coordenadoria de Acao Social compete:

Prestar servico de assisténcia e integracao social,
Desenvolver atividades comunitarias no municipio;

Promover o bem-estar da Comunidade, prestando
ajuda aos necessitados, orientando os desajustados,
visando a recuperacdo e melhoria das condigbes de
vida,;

Cooperar com as entidades particulares que
promovam a recuperagao e encaminhamento dos
carentes e menores de idade e associagdes que se
destinarem ao amparo, educacdo e recuperacdo dos
excepcionais;

A Coordenadoria de Cultura e Turismo compete
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| - Promover, incentivar, e difundir as atividades
artisticas, culturais, despertando na comunidade o
gosto pela arte e cultura em geral,

Il - Realizar atividades da biblioteca, da circulagao,
guarda e controle do acervo documentario,
promovendo divulgacao;

I - Promover o turismo e o lazer da populacao, mediante
campanhas e esclarecimentos.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIQOES FINAIS

O Prefeito  Municipal regulamentara a  presente lel,
consubstanciando em decretos, as competéncias dos orgdos
constantes do artigo 14, desta Lei.

As despesas decorrentes da execucao desta Lei serdo atendidas no
corrente exercicio com os recursos previstos nas dotagdes
consignadas no orgamento em vigor.

Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Pref'kaitura Municipal, 28 de dezembro de 1998.
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JOSE AFONSO BARBOSA CONDI
Prefeito Mynicipal

Publicado e registrado na forma da lei.

Diretor Depto. Administrativo





