PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUDOS

Praca Tiradentes. 658 — Centro — CEP 17120 080
CNPJ A6 137 AAA/00801-74 — FONE (141262-1858

LEITN°3.161 D E DE 2.001

Dispoe sobre a reorganizacao administrativa
da Prefeitura Municipal de Agudos, cria e
extingue cargos e da outras providéncias.

JOSE CARLOS OCTAVIANI, Fiafeito Municipal de Agudos, Estado de S80 Paulo, no uso de
suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a sequinte Lei:

I

PITULO I
DO AMBITO E OBJETIVO

Artigo 1°- Esta Lei dispde sobre a reforma administrativa, nos aspectos referentes a
estrutura organizacional da Administracdo Direta da Prefeitura Municipal de Agudos.

Artigo 2° -  Constitui objetivo principal da presente Lei, contribuir para que, através da
organizacao de melas, passa o Pader Executivo aprimorar 3 sua acaa em prol do bem comum, em
conformidade com o que prescrevem a legislacao federal, estadual e municipal.

Artigo 3°- Para alcancar ¢ objetivo citado no artigo anterior, serdo adotadas como metas
do servigo publico municipal:

I~ facilitar e simplificar 0 acesso dos municipes aos servigos municipais;

II - simplificar e reduzir controles ao minimo considerado indispensavel, evitando o

incidéncia de certos controles meramente formais;

III - evitar a concentracdo decisdria nos niveis hierdrquicos mais elevados,
procurando  desconcentrar, administrativamente, a tomada de decisoes,
situando-as na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a atender;

IV- promover a integracdc dos municipes na vida politica-administrativa do
Municipio, para melhor conhecer os anseios e necessidades da comunidade,
direcionando de maneira precisa sua agao;

V- c¢levar a produtividade dos servidores, mediante rigoroso concurso de ingresso
no servico publico, treinamento e aperfeicoamento dos servidores novos e dos
crescimento do quadro, além de niveis adequados de remuneragio;

\ - =
J "\L")‘)«J VI - controlar as despesas e utilizacdo de bens e servigos municipais, principalmente
YV2Zall de veiculos, maquinas, ferramentas e combustiveis, implantando sistemas de
\ \ relatdrios e fiscalizagdo interna e externa e proibindo a utilizagdo dos mesmos
TN em domingos e feriados ou fora do hordrio do expediente para servicos
] particulares;

VII - tornar agil c atendimento ao municipe, quante ac cumprimento de exigéncias de
nualaver ordem, promovendo a adequada orientacdo quanto aos procedimentas
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VIII - atualizar permanentemente 0s servicos municipais, visando a modernizagao e

racionalizacdo dos métodos de trabalho, com a finalidade de reduzir custos e
ampliar a oferta de servigos, sem prejuizo da qualidade dos mesmos;

CAPITULO II
DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Artigo 4° -  As atividades da Administragao Municipal obedecerdo, em carater permanente,
aos sequintes fundamentos:

I- Planejamento;

II - Coordenacao;

III - Descentralizacao;

IV - Delegacao de competéncias;
V- Controle;

VI - Racionalizacao.

Artigo 5° - O Planejamento, instituido como atividade constante da Administragao, € um
sistema integrado, visando promover o desenvolvimento socio-econdmico do  Municipio,
compreendendo a selecao dos objetivos, diretrizes, programas e os procedimentos para atingi-los,

determinados em funcao da realidade local. [
I

Artigo 6° - Os objetivos da Administracao Municipal serdo enunciados, principalmente,
através dos seguintes documentos basicos:

I- Plano Diretor;
II - Plano Plurianual;

III- Diretrizes Orgamentarias; e

Q‘;@/;;« 4 IV -  Orgamento Anual.

/ Lj Artigo 7° -  As atividades de administracdo municipal e, especialmente, a execucdo dos
plan

S e programas de governo, serao objeto de permanente coordenacgao entre os orgaos de cada
nivel hierarquico.

Artigo 8° - A descentralizacao sera realizada no sentido de liberar os dirigentes das rotinas
de execugdo e das tarefas de mera formalizacdo de atos administrativos, para concentrarem-se nas
atividades de planejamento, supervisao e controle.

PR TR A  dolenacan de competéncias sera utilizada como instrumento de
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Paragrafo primeiro - O ato de delegac¢ao indicara com precisao a autoridade delegante,
a autoridade delegada e as atribuigGes do objeto da delegacdo, nao implicando em alteracao de
vencimentos.

Paragrafo 2° - A delegacao nao implicara em altera¢ao remuneratéria dos vencimentos.

Artigo 10 - A Administracdo Municipal, além dos controles formais concernentes a
obediéncia a preceitos legais e regulamentares, devera dispor de instrumentos de acompanhamento e
avaliacdo de resultados da atuagao dos seus diversos 0rgaos e agentes.

Artigo 11 - O controle das atividades da Administracao Municipal devera exercer-se em
todos os niveis, compreendendo particularmente:

1- o controle, pela chefia competente, da execucao dos programas e da
observancia das normas que disciplinam as atividades especificas do 6rgao
controlado;

II - o controle da utilizacdo, guarda e ampliacao dos dinheiros, bens e valores
publicos, pelos orgdos proprios de finangas;

III- o exame, pela Secretaria ou Diretoria competente e pelo Prefeito, das
representacoes ou reclamacdes formuladas pelos funciondrios e municipes.

Artigo 12 - Os servigos municipais deverao ser permanentemente atualizados, visando
assegurar a prevaléncia dos objetivos sociais e econdmicos da acdo municipal sobre as conveniéncias
de natureza burocratica, mediante:

I- repressao de hipertrofia das atividades-meio, que deverao, sempre que possivel,
ser organizadas sob a forma de sistemas;

II - livre e direta comunicacao horizontal entre os 6rgaos da Administracdo, para
troca de informages, esclarecimentos e comunicagoes;

III - a supressao de controles meramente formais e daqueles cujo custo
administrativo ou social seja, evidentemente, superior aos riscos.

Artigo 13 - Para a execugao de seus programas, a Prefeitura podera utilizar-se de recursos
colocados a sua disposicdo por entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, ou se
consorciar com outras entidades para a solugao de problemas comuns e melhor aproveitamento de
recursos financeiros e técnicos, observadas as disposicoes legais.

W APITULO I1I
\,‘Lk\h\j \ e

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Artigo 14 - A Estrutura Administrativa da Prefeitura é composta pelos seguintes 6rgaos
subordinados ao Chefe do Executivo Municipal:
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a) Procuradoria Juridica;

b) Guarda Municipal;

¢)  Setor de Gabinete, Recursos Humanos e de Distrito: |

1. Servico de Pessoal;

2 Servi¢o de Ensino Profissionalizante;
3. Servigo de Gabinete.

9, Servigo do Distrito de Domélia.

|
II- SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO GERAL, constituida dos seguintes|
orgdos:

A-)  DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
1.- Setor de Administragdo:
1.1.-  Servico de Administragdo e LicitagGes;

i.2.-  Servico de Processamente de Dados;

2. Setor de Compras, Almoxarifado e Patrimonio:
2.1.-  Servigo de Almoxarifado e Patrimdnio;
2.2.- Servigo de Compras;
3 Setor de Finangas:
3.1.- Servico Contabil;
3.2.-  Servico de Tesourarnia;
(\Q\ - . o .
| Ma— 3.3.-  Servigo de Divida Ativa;
| O _ ot
W~ 3.4.-  Servigo de Fiscalizagdo e Langamentos,

\) IIT - DIRETORIA DE OBRAS, constituida dos seguintes 6rgdos:
1.- Setor de Obras Publicas:
1.1.- Servi¢o de Estradas e Pontes.

IV - DIRETORIA DE VIAS PUBLICAS E TRANSPORTES, constituida do
seguintes drgaos:

1 Catnr da Sorvicos lirhbanos:
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V- DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, constituida dos seguintes 6rgaos:
1.- Setor de Programas e Projetos;
2.- Setor de Urbanismo;
2.1.-  Servico de Cadastro Imobiliario;
2.2.- Servico de Aprovagao e Fiscalizagao de Projetos.
3.- Setor de Transito;
4.- Setor de Agricultura e Meio Ambiente.

VI - DIRETORIA DE EDUC;IEl.(;J'E‘\OJr ESPORTES, LAZER, CULTURA E TURISMO,
constituida dos seguintes 6rgaos:

1.- Servico de Administracao;

2. Servigo de Alimentagao Escolar;

3. Servico de Esportes, Lazer, Cultura e Turismo;
4.- Setor de Ensino.

VII - DIRETORIA DE SAUDE, constituida dos sequintes 6rgaos:
1.-  Setor Técnico:
1.1.- Servico de Vigilancia Sanitaria e Epidemioldgica;

1.2.- Servi¢o de Administracao;

| | = = e

| ,t--l-k__\\u_\\j’, " VIII - DIRETORIA DE PROMOGAO SOCIAL: constituida dos sequintes 6rgaos;

\L'\; - AN

[
Paragrafo Gnico - Os Conselhos, Comissdes e Postos de Atendimentos serao instituidos e

regulamentados por leis especificas.

1.- Servigo de Assisténcia Social.

Artigo 15 - Os orgaos competentes da Estrutura Administrativa da Prefeitura obedecerdo a
seguinte subordinagdo hierarquica:

I- Secretaria Geral;
II - Diretoria;
III - Setor;

TV -  Servico:
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CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS
Segao I
PRODURADORIA JUDICIAL

A Procuradoria Judicial compete:
representar o Municipio em qualquer instancia judiciaria;

assessorar 0 Prefeito Municipal e os diversos 0rgaos municipais em assuntos
juridicos;

executar o servico de ordem legal destinados a cobranca da Divida Ativa e de
quaisquer outros créditos do Municipio e a sua defesa nas agdes que Ihe forem
contrarias;

cooperar com o Prefeito no estudo na elaboragao de projetos de leis e examinar,
quando Ihe for solicitado e pelo ponto de vista juridico, os autografos
encaminhados a sancdo do Prefeito, bem como redigir vetos a Projetos de Leis
enviados pela Camara Municipal;

Requisitar de qualquer drgao as informacgbes que considerar necessarias a defesa
dos interesses do Municipio.

Secao II
GUARDA MUNICIPAL

A Guarda Municipal compete:
promover a seguranca dos 0rgaos municipais;

guardar o patrimonio do Municipio, pracas, jardins, ruas e demais logradouros
publicos;

orientar os municipes com informacdes a respeito da localizacéo e
funcionamento de servicos municipais;

auxiliar na seguranca do povo e autoridades nas festas publicas, concertos e
eventos autorizados ou patrocinados pelo Municipio;

exercer as competéncias de fiscalizagao e autuagao de transito, na area urbana e
rodovidria municipal, nos termos da lei n® 9.503/97.

Soran TTT
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SETOR DE GABINETE, RECURSOS HUMANOS E DE DISTRITO

Artigo 19 -

I-

II -

III -

IV -

V-

VI -

VII -

VIII -

LX

X -

XI -

XII -

XIII -

X1V -

XV -

XVII

Ao Setor de Gabinete, Recursos Humanos e de Distrito:

Planejar, coordenar, controlar e promover a execugao das politicas e normas da
administragao de recursos humanos ;

promaver e coordenar concursos publicos e concursos internos;
dirigir o processo de avaliacao do desempenho de pessoal,

arquivar toda a documentacao dos funcionarios publicos municipais;
realizar sindicancias e processos administrativos;

promover e coordenar o Ensino Profissionalizante;

produzir e ministrar cursos de reciclagem e formagao profissional ao corpo de
funcionarios do municipio;

cumprir as determinacoes oriundas do Prefeito Municipal referente ao Distrito de
Domeélia;

cooperar com 0 Ministério do Exército e com o Comando do Tiro de Guerra, na
tramitacao de papéis e documentos;

atender aquilo que for determinado em razao de normas legais e regulamentos
do Exército;

exercer as atividades politico-administrativas da Prefeitura com os municipes,
entidades e associacdes de classe;

secretariar todos 0s servigos atinentes ao Prefeito Municipal,

efetuar o controle de prazo do processo legislativo referente a requerimentos,
informacdes, respostas a indicagdes, apreciacao de projetos pela Camara;

Assessorar o Chefe do executivo nos assuntos referente a Imprensa;

decidir em primeiro grau as reclamacgées e peticdes dos contribuintes;

XVI - organizar 0s arquivos e registros do Gabinete do Prefeito;

-promover a abertura e o fechamento das dependéncias da Prefeitura;

Secao IV
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO GERAL




PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUDOS

Praca Tiradentss. 658 — Centro — CEP 17.120 888
CNPJ AB.137.444/08081-74 — FONE (1112621858

LEI N°3.161 DE 19 DE JANEIRO DE 2.001

Pagina 8

I- receber e distribuir, expedir e controlar processos e correspondéncias da
administracao ;

II - promover atividades relacionadas a padronizacao, compra estocagem e
distribuicdo de todo material utilizado na Prefeitura;

III - promover o tombamento, registro, inventario, protecao e conservagao dos bens
imdveis e moveis da Prefeitura;

IV - coordenar e controlar procedimentos relativos a formagdo, movimentagdo e
arquivo de papeéis e processos;

V- desenvolver atividades relativas a arrecadacao, controle e fiscalizacdo dos
tributos municipais e demais receitas;

VI - desenvolver atividades de recebimento, guarda e movimentagao de dinheiro e
outros valores;

VII - registrar e realizar controles contabeis;
VIII - elaborar orcamentos;

IX - planejar e orientar a politica econdmica-financeira e fiscal do municipio.

SecaoV
DIRETORIA DE OBRAS

Artigo 21 - A Diretoria de Obras compete:
I- Coordenar, controlar a execugao dos servigos relativos a abertura, pavimentacao,
conservacao de estradas, caminhos municipais, vias, logradouros publicos,
pontes, limpeza publica, matadouro e iluminagao;

II - fiscalizar, licenciar e executar os trabalhos referentes as obras publicas.

-
\ | AT 3%
TP\ Segéo VI
\ O .
0oA DIRETORIA DE VIAS PUBLICAS E TRANSPORTES
'\ )

Artigo 22 - A Diretoria de Vias Publicas e Transportes compete:

I- supervisionar, controlar a execucao dos servicos relativos a ajardinamento,
arborizacdo em pracas, logradouros publicos e feitas;

II - coordenar e controlar a operacao e manutencdo da frota municipal, mantendo
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III - fiscalizar os servicos concedidos ou permitidos e aos servigos de transporte;

IV - administrar a garagem municipal;

V-  administrar o cemitério municipal;

Secao VII

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO

Artigo 23 - A Diretoria de Planejamento compete:

I- realizar o planejamento geral do municipio;

II - Coordenar e planejar o transito urbano e das estradas municipais, promovendo a
sinalizagdo das vias publicas;

III - desenvolver os processos de pesquisa, andlise e planejamento, no sentido de
orientar a politica de Governo Municipal;

IV - promover o desenvolvimento da area rural do municipio;

V -  prestar assisténcia e orientagao aos produtores rurais;

VI - elaborar e implantar o Plano Diretor de desenvolvimento urbano;

VII - planejar e orientar, coordenar, fiscalizar, executar e processar as atividades
referentes ao uso e ocupacao do solo, bem como delimitar as zonas de expansao

urbana de obras particulares;

VIII - manter o Cadastro Técnico Imobiliario de Agudos;

IX - fiscalizar o licenciamento de loteamentos e desmembramentos de terras
particulares;

X -  fiscalizar e licenciar obras particulares e aprovar plantas e edificacoes submetidas
a0 exame da Prefeitura;

XI - coordenar a politica de desenvolvimento econdmico;

XII - coordenar as Incubadoras de Empresas;

| XIII - premover estudos e apresentar planos para o desenvolvimento comercial e
/" industrial do municipio de Agudos.

Secao VIII
DTRETORIA DE EDUCACAO, ESPORTES, LAZER, CULTURA E TURISMO
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A Diretoria de Educacgao, Esportes, Lazer, Cultura e Turismo compete:

promover o desenvolvimento do processo educacional a cargo do municipio;

proporcionar assisténcia ao escolar relacionada a merenda, assisténcia médica,
odontoldgica e social;

gerenciar adequadamente 0 ensino pré-escolar;
promover o desenvolvimento do ensino fundamental;

promover o desenvolvimento de esporte individual e coletivo, preferencialmente
pelo incentivo a formacao de atletas;

administrar os centros destinados as praticas esportivas;
promover inventario de bens, materiais e artigos esportivos;
promover competicdes esportivos e lazer comunitario;

avaliar o desempenho dos atletas e participar com os melhores selecionados nas
competiches oficiais;

promover, incentivar e difundir as atividades artisticas, culturais, despertando na
comunidade o gosto pela arte e cultura em geral,

realizar atividades da biblioteca, da circulacao, guarda e controle do acervo
documentario, promovendo divulgacdo;

promover o turismo e o lazer da populacao, mediante campanhas e
esclarecimentos.
Secao IX
DIRETORIA DE SAUDE

A Diretoria de Salde compete:
promover a prestacao de assisténcia médica e odontoldgica a populagdo;

promover campanhas de vacinacao e de esclarecimento publico, inclusive
colaborando com as demais esferas governamentais;

implantar e administrar ambulatérios, atendimentos de emergéncia, postos de
saude, hospitais e entidades correlatas.

Secao X
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Artigo 26 - A Diretoria de Promocdo Social compete:
I- prestar servigo de assisténcia e integragao social;
II - desenvolver atividades comunitarias no municipio;

III - promover o bem-estar da Comunidade, prestando ajuda aos necessitados,
orientando os desajustados, visando a recuperacao e melhoria das condigbes de
vida;

IV - cooperar com as entidades particulares que promovam a recuperacao e
encaminhamento dos carentes e menores de idade e associacbes que destinarem
ao amparo, educacdo e recuperacao dos excepcionais.

AITULO I

Artigo 27 - O ANEXO I, Parte Permanente 1 (Cargos em Comissao), fara parte integrante
desta Lei.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 28 - O Prefeito Municipal regulamentara, através de Decreto, as atribuicbes dos
cargos constantes da presente da Lei.

Artigo 29 - As despesas decorrentes da execucao desta Lei serao atendidas no corrente
exercicio com os recursos previstos nas dotacées consignadas no orcamento em vigor, suplementadas,
Se necessario.

Artigo 30 - Fica o Chefe do Executivo Municipal autorizado a proceder as necessarias
alteragbes no orcamento vigente, adaptando-o a presente Lei, mediante apresentacdo do regular
processo legislativo.

Artigo 31 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, extinguindo todos os cargos
em comissao criados anteriormente, ficando revogadas as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Agudos, 19 de janeiro de 2.001.
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/ )\ “ JOSE CARLOS OCTAVIANT
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ANEXO 1

Parte Permanente

Cargos em Comissao

f DENOMINACAO DO CARGO
| Secretario de Administracao Geral
| Diretor de Administracdo e Flangas
| Diretor de Obras »
Diretor de Vias Publicas e Transportes
Diretor de Planejamento et B
| Diretor de Educagao, Esportes, Lazer, Cultura e Turismo
| Diretor da Saude
LDlretor da Promogao ¢ Socml B
1 | Assessor I (Diretoria de Vias Publicas e Transportes)
| Assessor I (Diretoria de Promogao Social)
+ Assessor I (Diretoria de Administracao e Financas)
1AS

sessor 11 (Diretoria de Educagao, Esportes, Lazer, Cultura e Tunsmo) =

| Assessor I (Diretoria de Vias Pubiicas e Transportes)
| Assessor 111 (Gabinete do Prefeito)
Assessor 111 (Diretoria de Promogao Social)
| Assessor 111 (Diretoria de Obras)
| | Assessor IV (Gabinete do Prefeito)
{_Assessor IV (Diretoria de Educacdo, Faporte:,L Lazer LuIIUra c Turismo)
| Assessor 1V (Diretoria de Vias Publicas e Transportes)
| Assessor V (Diretoria de Planejamento)
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SALARIO

| R$ 2.700,00

R$ 1.800,00 |
R$ 1.800,00

, R$ 1.800,00 |

R$ 1.800,00 |
R$ 1.800,00 |
R$ 1.800,00 |

R$ 1.800,00 |

R$ 1.200,00 |
R$ 1.200,00
R$ 1.200,00
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| RS

R$
R$

\ _R$

e
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RS
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800,00

|

600,00 |

600,00
600,00 |
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