PREFEITURA MUNICIPAL AGUDOS

DECRETO N° 5.573 DE 15 DE MAIO DE 2.015
“FIXA COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DOS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO QUE.
ESPECIFICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

-

. EVERTON OCTAVIANI, Prefeito Municipal de Agudos Estado /
de Sao Paulo, no uso de suas atnbmgoes legais, e, considerando

- o disposto no artigo 17 da Lei n° 3.030/99 que prevé que os
cargos de provimento efetivo serao preenchldos mediante concurso de provas ou
de provas e titulos; :

.’ : - que Leis n° 4.760 de 27 de abril de 2. 015 n° 24/2009
; 4. 612/2014 4.236/2011, 4.093/2010 e 4.114/2010, autorlzaram a cnagao de
cargos de prowmento efetivo; '

DECRETA:

“Art, 1° - As descngoes' dos cafgos' de provimento efetivo da
Prefeitura Mumc:pai de Agudos, suas respectivas competéncias e atribuicdes sao -
as constantes do presente Decreto. ‘

1- COLETOR DE LIXO
Atribuigdes: : _ ; .
_A. Limpar fazer e m'an'u"tengéo de bfédios’ pUblicos;

.. . B. Coletar todo e qﬁalquer tipo de residuos solidos, sobretudo, daqueles com
caracteristicas diretamente relamonadas a hlglene e salde pubhcas e
preservacao (protegdo/manutencédo) do meio ambiente e da qualldade de
vida do Municipio, como por exemplo: _ ‘

C.. Desempenhar suas fungdes em “toda e quaiquer campanha ou mutlrao
referentes a servigos de limpeza em geral.

D. Realizar. os servicos de coleta/-de lixo domicilfar,‘ industrial e hospitalar;

acompanhando o equipamento coletor, obedecendo aos roteiros, horérios e

escalas previamenté estabele peio  6rgdo  competente;  usar

equipamentas, lﬁvas, bbtas, aveR tros,. destinados 3 protecao

individual;
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PREFEITURA MUNICIPAL AGUDOS

E. Colocar hxo em camlnhoes aproprlados e descarrega -lo nos lugares para tal

destlnado

i

- Obedecer as horrﬁas de seguranga do trabalho; ‘

@ T

. Coletar o lixo, de todos os setores casa a casa. ,
_H. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo supervisor |med|ato

desde que sejam especificas com o cargo.

2 Servigos Gerals

b Atrlbwg:oes . S o _

o A. Atuar como trabalhador bragal abrindo valas para finalidades deflmdas
montando e desmontando andaimes, transportando e mlsturando matenals.
de construgao civil, conservacéo de estradas auxnllando em servrgos de
sinalizagao, preparando solos para ‘plantio, etc

'B. Executar a limpeza de ruas, parques, pracas, jardins e demais logradouros
publicos. . | ’

C. Executar atividades de capinagéo e retirada de mato.

D. Tfansportar material Je um local para outi'o;' ihclusive, carregando e

" descarregando velculos | ' _ g

E. Executar servncos de Jardmagem podas de -arvores, cultwo de hortas

. : | viveiros de mudas, Ilmpeza de patios e outros.

' " F. Preparar, adubar e sefear o solo, executando trabalhos manuais para a
cultura e plantagao de flores, arvores, arbustos, hortaligas, Iegumes e frutos.

G. Aparar grama, Ilmpar € conservar os Jardlns ’ ’

H. Apllcar inseticidas por pulverlzagao ou por outro processo, para evitar ou

~ erradicar pragas € moléstias. '

I. Executar tarefas manuais e rotineiras que exngem esforgo fisico.

J. Realizar todos os tipos de movimentacgéo de moévejs, equipamentos e outros

elementos.

K. "Escavar valas e fossas, abrir picadas
L. . Efetuar a limpeza de galerias e boca
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M. Executar .ativi"dades referentes a captura de animais, .encaminhando aos
locais pré- determinado. '
N. Executar tarefas inerentes ao servigo de copa como preparo de lanches,
refeiges, café, chae outros
| O. Servir as pessoas e conservar limpo ¢ local de trabaiho procedendo a
ﬁllmpeza e arrumacao. _ o
P. Lavar copos, xicaras coador e demals utensmos utlllzados na cozmha
Q. Executar servigos de limpeza efou manutengao em geral em repartlgoes
| municipais, providenciando produtos e materiais necessarios para manter as
. - condigbes de conservagéo e higiene; B
R. Verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionades com
0 seu trabalh'o,' comunicando o superidr quando” da necessidade de
reposicao,; '
'S. Executar servigos de Iavagem secagem e passar as roupas operando a
maquina ou o ferro de passar conforme sua especificagao; '
T Executar as atividades em conformidade com o planejamento deﬁnldo pelo "
~ setor cpmpetente como servicos de bergario, alimentacdo especificada .
* conforme dietas estabelecidas; '
’ ' U. Executar outras tarefas correfatas determlnadas pelo superwsor tmedlato
. desde que sejam especificas com o cargo
3- Tratdrista: ‘ |

P

- Atribui¢des:” _
A Observar as condigdes do trator no que se refere a manutengdo,
venf cando pneus, combustivel, etc... 3
B. Diariamente solicitar mformagao ao superior imediato sobre a
' prorrogagao de trabalho trajeto a ser realizado e recomendagdes a
serem segwdas '
C. Percorrer as ruas da
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Y PREFEITURA MUNICIPAL AGUDOS

D. Operar trator provido de rolo compressor para estender as camadas de

asfalto na construgao de estrada e operagao tapa buraco, aciona’hdo
" dispositivo para posiciona-los séguridd as necessidades do {rabalho.

E. Efetuar operagdes de maquinas agricolas, acionando comandos no
processo dé_ érar, gradear e rogas ‘a terra, por meios mecanicos,
favorecendo o-pro‘ceséo de plantio e fornecendo apoic aos pequencs e
meédios produtores. . { | ‘

F. Executar servicos de terraplanagem, tais como remogéo, distribuigao "
nivelamento de superficies, cortes de barrancos, acabamentb e outros.
- . : ~ G. Providenciar o abastecimento dé combustivel, agua e lubrificantes nas
" maquinas de sua responsabilidade. |
H. Zelar pela conservagdo e limpeza das méqufnas, acessérios-'e
ferramentas que utiliza na execugéo de duas tarefas. '
l. ’Executar' outras tarefas correlatais determinadés pelo supéfvjsor

imediato, désde que sejam especificas com o cargo.

4- Operador de Maquinas I:

Atribuigbes: : :
‘ A. Operar diversos tipos de maquinas escavadeiras, carregadeiras,

motoniveladoras, esteiras, efc.

B. Abrir valas. _ _ ‘

¥ , i C. Operar tratoreé de_'- [Aamina, drégés, bate—estécas, pavimentadbraé,

'betoneiras',  marteletes, empilhadeiras, _comp_act'adoras de 'sqlo,,

britadeiras, perfuratriz e guindastes;"e equipamentos afins como motores,

conipressor_es, bombas e ‘instalag:c")es de refrigeragédo, de ventilagéo, de

incineragéo e-similares, preparando-os e c;ontrolahdo seu funcionamento,
para fazer funcionar ferramentas e maquinas de produgdo. - .

D. Transportar, tratar ou eliminar substancias  diversas e controlar a

‘temperatura e umidade de ambientes e instalagbes.

E. Efetuar o abastecimento e a feg (2gem da maquina, manipulando-lhe os

e
dispositiv'os de éontroie, a fim\de a para as operagoes previétas.
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PREFEITURA MUNICIPAL AGUDOS

F. Acionar a’ 'méquina fnanipulandb -seus comandos e dos seus
equpamentos auxiliares, para efetuar as operagoes requendas -

G. Controlar o funcionamento da maquina, observando 0s instrumentos de
controle, como os termémetros € mandmetros, para assegurar o melhor
rendimento possivel e efetuar os ajustes que se fagam necessarios.

" H. Efetuar a manutencéo e 'p'equenos repa'ros da magquina, lubrificando
6rg"éos moveis, ajustando pegas e consertando ou substituindo partes
defeltuosas para conserva-la em bom estado de funcuonamento

|. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo supervisor

b imediato, desde que sejam especm_cas cont o cargo.

5= Agente Comunltarlo de Satde:.
Atrlbwg*.oes ,

A. Desenvolver agbes que busquem a mtegrag:ao entre a equipe de saude e a
populacio relacionada 2 UBS, considerando as caracteristicas e as
finalidades do trabalho de acompanhamento de individuos e grupbs sociais
ou coletividade. ' _ _ o |

B. Trabalhar com as respectivas familias em base géogréﬁca definida, a

. microarea (E.S.F). | o
C Estar em contato permanente com as familias desenvolvendo agoes‘ .
. ' —educatlvas visando a promogao da sadde e a prevengao das doengas de
acordo com o planejamento da equipe. '
D. Cadastrar todas as pessoas de sua microarea e mant'err os cadastros
\ atualizados. ' 4 L |
E. Orientar famitias quanto a utlllzat;.ao dos servigos de salde disponiveis.
F. Desenvolver atividades de promocao da satide, de prevencgao das doencas e
de agravos, e de vigilancia a sadde, por meio de visitas domiciliares e de

agbes educativas individuais | ‘nos domicilios e na comunidade,

mantendo a equipe informéd Mimente a respeito daguelas em

situacdo de risco. -

!
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' PREFEITURA MUNICIPAL AGUDOS

G ‘Aco'mpanhfar, 'pdr' meio de visita domiciliar, todas as famil_ias e indi\;iduos sob
sua responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas ‘ pela
equipe. , o |

H. Cumpnr com as atribuicdes atualmente definidas para os ACS em relag;ao a
prevencao e ao controle de doengas epldemlas etc.

1. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superwsor imediato,

.- desde que sejam especificas com o cargo.

? | 6- Engenheiro Civil I:

| Atribuictes: ‘, . .

-A. Elaborar, executar e dirigir projetos de enge‘.nharia civil, éstudando
'caracteristicas e preparando planos, métodos de trabalho e demais dados
requeridos, para- possibilitar e 'orientaf a construgdo, a manutencédo e o
reparo das obras e aSsegurar 0s padroes técnicos. -

B. Elaborar projetos de construgao preparando plantas e especificagtes da ' .
obra mdlcando tipos e qualldades de matenals equipamentos e mé&o-de-
obra necessarlos e efetuando um calculo aproximado dos custos para )
submeter & apreciagéo. ‘

_ C. Superwsmnar e fiscalizar obras, servugos de terraplanagem projetos de . .

. | locacdo, projetos de -pbras, viarias, observando o cumprimento das
espeéificagées técnicas exigidas, péra .as'seguraf os padroes de qualidade e
seguranga. ' _ ,

D. Proceder a uma avaliacao geral das condi¢bes requeridas para a obra,
estudando o projeto e examinando as caractefisticas do terreno disponivel,
para determinar o local mais apropriado para a construgao. | -

E.'Calcular os esforgos e defbrmac;c")es previstas na obra projetada ou que
afetem a mesma, consuitando tabelas e efetuando comparagdes, para
apurar a’'natureza e e’specifiéagées dos materiais que devem ser utilizados
na construgéo:. _ R .

F. Elaborar relatérios,' regiStrando d abthos executados, as vistorias

realizadas e as alteragdes ocorridas
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G

7- Nutricionista:

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imed_iato.

.\'

_ Atribuig:ées:
Unldades de Nutricao:

A.

r X & :

Z

. Coordenar, supervisionar e executar programas

Participar do planejamento e gestao dos recursos economlco-f nanceiros da
Unidade de Nutrigao; '
Participar do planejamento |mplantagao e execugao de prOJetos de estrutura

fisica da Unidade de Nutnt;,ao

. Planejar e executar a adequagéo de instalagées fisicas, equipamentos e

utensilios, de acordo com avango tecnoldgico.
Planejar, coordenar e supervisionar a selecdo, compra e manuten¢ao de

veiculos para transporte de alimentos, equipamentos e utensilios.

Planejar cardépios de acordo com as necessidades de sua clientela.
Planejar, coordenar e supérvisionar ‘as atividades de selegdo, compra e

- .armazenamento de alimentos. :
.Coordenar e executar os calculos de valor nutritivo, rendlmento e custo das
'refelt;,oesl preparagoes culinarias.

.. Planejar, |mp!antar coordenar e superv;sxonar as atmdades de pré-preparo,

preparo, dlstrlburgao e transporte de refeicGes e/ou preparagoes cullnarlas
Avaliar tecmcamente preparagoes cullnanas _
Desenvolver manuais tecmcos rotinas de trabalho e receltuanos

. Efetuar controle periédico do resto- mgestao

Planejar, implantar, coordenar e supervisionar as atividades de hlgienlzagao
de ambientes, velculos de ftransporte de allmentos equamentos e

utensullos

. Estabelecer e |mplantar formas e metodos de controle de qualidade de

alimentos, de acordo com a Ieglslagao vigente.

Participar do recrutamento e selegao de recursq

de recursos humanos.
Integrar a equipe de atenc¢ao a salide ocupacional.:

-
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Q. Participar dos trabalhos da _Co’rﬁisséo Interna de Prevencao de Aéidentes. ‘

Creches/Escolas: '

. Promover avaiia(:éo nutricional € do consumo alimentar das criangas
. Promover adequacao-alimentar con5|derando necessrdades espec:[f icas da
faixa etaria atendrda .0 | _
. Promover programas - de educacdo alimentar e nutr'icionai,‘ visando
criangas, pais professores, funcionarios e diretoria. |
. Executar atendimento individualizado de pais de alunos orlentando sobre
allmentagao da crianga e da famrlla . ‘
Integrar a equipe - multidisciplinar- com baﬁiéipagéo ‘plena na aieng.éo
prestada 2 clientela. '
Planejar |mplantar e coordenar a UAN de acordo com as atrlbmgoes

 estabelecidas para a Area de A[qmentagao Coletiva.

Ambﬁlatérios: :

A. Avaliar o estado nutricional qocliente, a partir do diagnéstico clinico, exames
laboratoriais, anamnese alimentar e exames antropomeétricos.

. Estabelecer a dieta do cliente, fazendo as adequagbes necessarias.

. Solicitar exames corriplerhentares para acompanhamento da evolugdo
nutricional do cliente, quando-ﬁecessério. |

. Prescrever complementbs nutricibnais quando necesséfio

. Regtstrar em prontuario do cliente a prescnt;ao dletoteraplca ‘a evolugéao
nutricional, as mtercorrenmas e altaem nutngao

. Promover orlentagao -€ educagéo alimentar e nutricional para clientes e
familiares. _ | . -7 ..

. Elaborar efou contro!ar programas e prOJetos especificos de assisténcia

prestada ao cliente.
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PREFEITURA MUNICIPAL AGUDOS

Nl Participar do biénejamento e execugad de treinamento, orientagdo, .
\' - supervisao e avaliagio de pessoal técnico e auxiliar.. '
J. Colaborar. com as autoridades de fiscalizagso profissional e/ou s_anitér'ia\
K Desenvolver estudos e pesquisas rela‘cio_nadas a sua drea de atuagdo.
" L. Colaborar na formagéo de ,profi_ssionaislna éréa da saude, orientando
estagios e participando de programas de treinamento. o
M. Efetuar controle periddico dos trabalhos executados. _
‘N. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior i,rh'ediato.

. 8- Merendelra .
' Atnbmgoes _ -
A. Preparar e distribuir refeigdes, selecnonando 0s .ingredientes necessarios,

. observando a higiene e a conservagao dos mesmos para atender aos
cardaplps estabelecidos. ' _ o
B. Selecionar os ingredientes necesséfios_ ao p_reparo das refeigﬁﬁes,
observando o cardépio, quantidades estabelecidas e qualidade dos géneros '
ailmentlmos temperando e cozinhando os allmentos para obter o sabor
_ | adeguado a cada prato e para atender ao programa alimentar da unidade.
C. Receb_er ou reco_!her loucas, talheres e utensilios empregados no preparo
. das refeigcGes, providenciando sua lavagem e guarda, pail_‘a deixa-los em
. condigdes de uso. _ .
D. Distribuir as refeigbes preparadas, colocando-as em recipientes aprAQpriadq‘s,
a fim de servir aos alunos. . 7 -
E. Receber e armazenar os produtos, obsen/ando data deé validade e quahdade
- dos géneros alimenticios, bem como a adequagao do local reservado a
estocagem, visando a perfenta quahdade da merenda.
F. Solicitar a reposigédo dos géneros alimenticios, verificando perlodlcamente a
posigdo de estoques e prevendo futuras necesmdades para suprir a

demanda.

Q\E copas para assegurar a

- G.Zelar pela limpeza e higienizac&o de S

conservagéao e o bom aspecto das me
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H. Providenc;iar a lavagem e guarda dos utensilios, para .assegurar sua
posterlor utilizagao. | ’ '

l. Fornecer dados e |nforma§:oes sobre a allmentagao consumida na unldade
para a elaboragao de relatérios. | ‘ L

- J. Executar outras tarefas correlatas determlnadas pelo superior rmedlato

Art. 2°- Este décreto entrara em vigor na data de sua
afixagao, revogadas as dlSpOSlgoes em co no

Praga Tiradentes, 650 - Cen@ro - Agudos - SP - CEP 1,7'1205000 - Fone: (14) 32628500 - Fax: (14) 3262-8528 - e-mail. gabinete@agudos.sp.gov.br ‘



